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 :كلمة العميد
 :لله والصلاة والسلام على رسوله محمد وعلى آله وصحبه ومن اهتدى بهداه وبعد الحمد

من لطالبات الذين هم عماد الجامعة والذين فإن من أهم أهداف الجامعة خدمة الطلاب و ا

أجلهم وجدت عمادة شؤون الطلاب، مما يشعرنا جميعا بعظم المسؤولية الملقاة على أكتافنا 

 .لتقديم كل جهد في خدمة طلاب و طالبات جامعة الإمام محمد بن سعود الإسلامية

م محمد بن سعود الإسلامية أن تقدم يطيب لعمادة شؤون الطلاب بجامعة الإماوبهذه المناسبة 

  .3311/3313تم إنجازه من أعمال خلال العام الجامعي عن ما  تقريرها السنوي

لولا توفيق الله أولًا ثم الدعم والتشجيع الذين تلقاهما العمادة هذا وما كان للعمادة أن تحقق 

من مسؤولي الجامعة وعلى رأسهم معالي مدير الجامعة وأصحاب الفضيلة وكلاء الجامعة 

ا والعمل على تطوير الأداء لاستثمار ما أتيح من امكانات في زيادة انتاجه الأثرمما كان له 

نسأل الله أن ينفع بهذه الجهود وأن و، وما هيئ من منشآت وتجهيزات في المدينة الجامعية

 .خير الجزاءالقائمين عليها يجزي 

 ،، وصلى الله وسلم على محمد وعلى آله وصحبه أجمعين

 .والسلام عليكم ورحمة الله وبركاته

 عميد شؤون الطلاب                                                                   

 عبدالرحمن بن عبدالله الصغير. د                                                               
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 : الرؤية المستقبلية لعمادة شؤون الطلاب
الخدمات وتطوير البرامج والنشـاطات النوعيـة المتميـزة المرتبطـة      أن نكون الرواد وطنياً في تقديم

 .بشؤون الطلاب

 : رسالة عمادة شؤون الطلاب
الخدمات المتميـزة والـبرامج والأنشـطة النوعيـة الملتزمـة بالتعـاليم والقـيم الإسـلامية القـادرة           تقديم

على بناء تجارب جديـدة للطـلاب لإكسـابهم المهـارات ولتعزيـز تعلمهـم وبنـاء ش صـياتهم الفرديـة          

 .والفكرية والاجتماعية

 : أهداف عمادة شؤون الطلاب
 :العلمي التفوق على للطلاب وما يُساعدهم النفسي والاستقرار الراحة أسباب توفير .1

 .توفير سكن طلاب صحي وملائم  .3-3

 .تقديم وجبات غذائية صحية .3-2

 .الطلاب لتلبية الاحتياجات المادية للطلبةصندوق  تعزيز دور .3-1

 .خدمات المكافآت والبدلات الطلابية  .3-3

 .الخاصةتوفير جميع الامكانيات المادية والمعنوية والبرامج لذوي الاحتياجات  .3-5

 

 :تعزيز تعلم وبناء شخصية طلبة الجامعة من خلال تقديم برامج وأنشطة لا صفية .1

 .تقديم أنشطة لا صفية تلبي احتياجات ورغبات طلبة الجامعة .2-3

الدينيـة، الثقافيـة، الرياةـية،    )لإقامة وممارسة الأنشطة المتنوعة  الأمـاكن المناسبةيرتوف .2-2

 (.الفنية، الاجتماعية

 .لجميع الطلبة بالمشاركة في الأنشطة الطلابية الم تلفةتهيئة الفرص  .2-1

 .تشجيع مشاركة الطلبة في مختلف الأنشطة المقامة .2-3

 

 :طلاب المنح الدراسيةالمقدمة لدمات الخنشطة وبمستوى الأالارتقاء  .3

تعزيز مكانة  جامعة الإمام وتأكيد عالميـة رسـالتها مـن خـلال قبـول المتميـزين في العـا          .1-3

 .لاميالعربي والإس

 .لطلاب المنح الدراسية المقدمةرفع مستوى الخدمات  .1-2

 .طلاب المنحملائمة لرعاية مت صصة وبرامج وأنشطة  تصميم .1-1

 .تقوية العلاقة التبادلية بين طلاب المنح والمجتمع .1-3

 .نحتوثيق الروابط بين الجامعة وخريجي الم .1-5
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المشااركة الفاعلاة في    المجتماع و خدماة  التأثير الايجابي على المجتمع من خلال المسااهمة في   .4

 .الأنشطة و المسؤوليات الاجتماعية

 .تفعيل مشاركة الطلبة في الحملات والفعاليات والمناسبات الوطنية .3-3

 .إتاحة الفرصة لأفراد المجتمع للاستفادة من المنشآت الرياةية بالجامعة .3-2

 .إقامة النوادي الصيفية .3-1

 :مهام عمادة شؤون الطلاب

 المتنوعة لتحقيق رسـالة الجامعـة في إعـداد الطـلاب      وتنفيذ الأنشطة والبرامج الطلابية تخطيط

 .والطالبات لتتحقق لهم الش صية الإسلامية المتوازنة والمتكاملة

 الإشراف على  سكن الطلاب. 

   الأنشـطة  تـوفير  إدارة شؤون طلاب المنح الدراسية بدء من قبولهم وتسجيلهم وانتهـاء بت ـرجهم و

 .الرعاية الاجتماعية والتربويةسبة لهم بالإةافة إلى توفير كافة أوجه المنا

 تقديم خدمات الدعم والرعاية للطلاب والطالبات من ذوي الاحتياجات الخاصة. 

  تقديم خدمات الدعم الاقتصادي للطلاب والطالبات عن طريق الخدمات التي يقدمها صندوق

 .)والإعانات القروض) الطلاب

  والتنظيم والإشراف على صرف المكافآت والبدلات للطلاب والطالباتالإعداد. 

     الوجبــات  الإشــراف علــى عمليــة تشــغيل مطعــم المنطقــة التعليميــة ومطعــم الإســكان وتقــديم

 .الغذائية الم فضة للطلاب والطالبات
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 وكالة العمادة لشؤون الطلاب

 

 

 

 

 

 

 :وصف الوكالة

ــلاب،        ــؤون الطـ ــد شـ ــاً بعميـ ــلاب تنظيميـ ــؤون الطـ ــادة لشـ ــة العمـ ــرتبط وكالـ ــى إدارات   تـ ــرف علـ وتشـ

 .والبدلات الطلابيةالإسكان والتغذية والمكافآت 

 

 :أهداف الوكالة

 .توفير السكن المريح للطلاب .3

 .تقديم الغذاء الصحي والمتوازن للطلاب .2

 .الاهتمام بكل ما يتعلق بمكافآت الطلاب والطالبات .1

 

 

الخــدمات المباشــرة للطــلاب   تتمثــل أعمــال وكالــة العمــادة لشــؤون الطــلاب بإداراتهــا الــثلا  بتقــديم    

 :موزعة حسب الإدارات المذكورة ويتمثل عمل كل إدارة بالمنجزات التالية

 

 
 
 
 

 وكالة العمادة لشؤون الطلاب

 ادارة الإسكان إدارة التغذية إدارة المكافآت والبدلات الطلابية
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 إدارة التغذية
لطــلاب ( الم فضــة) خــدمات التغذيــة والإعاشــة وتقــدم تــرتبط بوكيــل العمــادة لشــؤون الطــلاب 

ــات  ــى   وطالب ــة والإشــراف عل المتعاقــد معــه لتقــديم الإعاشــة في مطــاعم     متعهــد الإعاشــة الجامع

 .الجامعة

 :انجازات الإدارة: أولا 
 .تقديم الوجبات الغذائية لطلاب الجامعة طوال العام الدراسي بما في ذلك الفصل الصيفي .3

تأمين ما يلزم من وجبات غذائية ومشروبات للأنشـطة الطلابيـة الـتي تنظمهـا عمـادة شـؤون        .2

 .الطلاب أو الكليات

مــا يلــزم مــن خــدمات الضــيافة للوفــود الخارجيــة مــن مســؤولين وطــلاب تستضــيفهم     تــأمين  .1

 .الجامعة في الملتقيات والدورات والمؤتمرات

 .تأمين خدمات الضيافة لحفلات الجامعة الرسمية بالمؤتمرات .3

 .تأمين خدمات الضيافة للملتقيات التي أقيمت في الجامعة .5

 .الجامعة تأمين خدمات الضيافة للجمعيات العلمية في .6

 

 هـ 3311/3313الوجبات الغذائية المقدمة للطلبة خلال العام 

 المجموع عشاء غداء إفطار الفرع

 316067 333883 313171 330812 الرياض

 436869 144444 144493 118441 الإجمالي
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 :العوائق التي تواجهها الإدارة ومدى تأثيرها: ثانياا 
 .الطلاب بعد المطعم عن منطقة إسكان .3

انتهاء العمر الافتراةي لأجهزة مطعم الإسكان وعدم وجود قطع غيار حيـ  يـؤثر ذلـك     .2

علـــى جـــودة الوجبـــات المقدمـــة نظـــراً  لعـــدم عمـــل الأجهـــزة المتـــوفرة بالكفـــاءة المطلوبـــة 

 .وكذلك البنية التحتية للمبنى

 .ارتفاع أسعار الوجبات .1

 :مقترحات لتجاوز العوائق: ثالثاا 
 .انة مطعم الإسكانالإسراع في صي .3

ــزة المطعــم    .2 ــيير أجه ــرميم    الســباكة والوكــذلك  جميعهــاتغ ــواب المطعــم وت كهربــاء وأب

 .المباني

 .من قيمة الوجبات الغذائية% 58إعفاء الطلاب من دفع  .1
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 إدارة الإسكان
ــادة لشــؤون الطــلاب و تهــدف إلى       ــل العم ــرتبط بوكي ــق فــرص الإقامــة المربــة لطــلاب     ت تحقي

الجامعة، من خلال تقديم أفضل الخدمات في مجال الإسكان وتسهيل كافـة الصـعوبات الـتي    

 .تواجه طالب العلم

 :انجازات الإدارة: أولا 
تجهيز المباني لاستقبال الطلاب المنتظمين لجميع الفصول الدراسـية وكـذلك تـأمين العهـد      .3

 .افة المطلوبة للمبانيوالاحتياجات المطلوبة للطلاب الساكنين والقيام بأعمال النظ

 .تأمين العهد للغرف من مراتب سريريه و بطانيات و مخاد و أغطية و شراشف .2

 .تحديد اللجان العاملة في استقبال الطلاب وتهيئة المستلزمات لاستقبالهم .1

 .حصر عدد مشرفي الإسكان وتوزيع مهامهم على المباني السكنية .3

المقدمــة لهــم ومتابعــة إعلانــات الأنشــطة   متابعــة احتياجــات الطــلاب ومــدى جــودة الخــدمات  .5

 .للطلاب الساكنين

 .حصر الغرف الشاغرة وتحديد المباني .6

وةــع خطــة للاســتعداد لبدايــة العــام واســتقبال الطــلاب وتجهيــز مبــاني الضــيافة لاســتقبال    .1

 (.36-38)ةيوف الجامعة  من مبنى 

المقـاول   تهـاء يـتم تسـليم   لإسـكان وبعـدا الان  مبنى للمقاول المتعهـد بتطـوير ا  ( 31)تسليم عدد .0

 .مباني أخرى وفق الخطة المعدة لذلك 

متابعـــة العمـــل في إســـكان بيـــوت طلبـــة العلـــم المتـــزوجين بـــي الفـــلا   واســـتقبال طلبـــات    .7

 .الالتحاق بإسكان الطلاب المتزوجين وفرزها

اصدر بطاقات للطلاب السـاكنين في كـل فصـل دراسـي بلـون مختلـف ليسـهل التعـرف          .38

 .الساكن في كل فصل على الطالب 

ــن الطــلاب المتــزوجين بالشــقق الشــاغرة في إســكان المتــزوجين بــي           .33 تســكين عــدد م

 .الفلا 

طالـب لمـدة   ( 328)تجهيز الإسكان واستقبال طلاب برامج موهبة العلمي الصيفي لعـدد   .32

 .شهر

 .طالب( 588)تسكين الطلاب الدارسين في الفصل الصيفي لعدد  .31
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لإســكان ةــي مــن الفصــل الما( 3)هــذا الفصــل و( 2)بعــددإعــادة تأهيــل مبــاني الضــيافة  .33

 .طلاب المنح الجدد بها

الســـرير والســـماعة والمكتـــب )ير العهـــد التالفـــة مـــن العهـــد الثابتـــة في الغـــرف مثـــل  يتغـــ .35

 .(والكرسي

 ها1433/1434عدد الطلاب الساكنين حسب الجنسية والكلية للعام الدراسي 

 المجموع غير سعودي سعودي الكلية

 066 360 670 الشريعة

 205 12 251 اللغة العربية

 178 313 657 أصول الدين

 267 33 255 العلوم الاجتماعية

 11 - 11 الإعلام والاتصال

 05 2 01 المعهد العالي للدعوة والاحتساب

 73 1 03 المعهد العالي للقضاء

 311 6 313 الحاسب الآلي

 158 158 - معهد تعليم اللغة

 73 6 05 والترجمة اللغات

 358 0 332 كلية الاقتصاد

 61 - 61 الطب

 31 2 35 الهندسة

 276 0 200 عمادة البرامج التحضيرية

 71 - 71 العلوم

 1650 113 2723 المجموع
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 :العوائق التي تواجهها الإدارة ومدى تأثيرها: ثانياا 
 .النقص في عدد المشرفين .3

 .تأمينها لغرف الطلاب وخاصة للتكييفتأخر قطع لغيار المطلوب  .2

 التأخر في تسلم المباني التي تحت التطوير .1

ــة عــنهم المكافــآت          .3 ــى تســديد الإيجــار وخاصــة الطــلاب المنقطع ــب عل عــدم قــدرة الطال

 .الشهرية

 :مقترحات لتجاوز العوائق: ثالثاا 
ليين المتعاقـدين  وتثبيت المشرفين الحـا . زيادة أعداد المشرفين على المباني أو التعاقد معهم .3

 .على صندوق الطلاب 

 .الاستعجال في تأمين قطع الغيار المطلوب توفيرها عن طريق إدارة التشغيل والصيانة  .2
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 إدارة المكافآت والبدلت
ــع الأعمــال المتعلقــة بمكافــآت الطــلاب         تــرتبط بوكيــل العمــادة لشــؤون الطــلاب و تقــوم بجمي

ــة   ــات للمرحل ــات       والطالب ــا مــن إعــداد المســيرات الشــهرية وفــق البيان ــة والدراســات العلي الجامعي

والمعلومات التي ترد إليه من عمادة شؤون القبول والتسجيل والكليات والمعاهد ومركـز دراسـة   

 .الطالبات 

 :انجازات الإدارة: أولا 
 .إيداع مكافآت طلاب وطالبات الجامعة قبل نهاية كل شهر هجري .3

الطلاب والطالبات للمرحلة الجامعية وكذلك مرحلـة الدراسـات العليـا    إصدار مسيرات  .2

 .وذلك نهاية كل شهر هجري( السنة المنهجية، الماجستير، الدكتوراه)

إعداد خلاصـات يدويـة لمـن   تكتمـل مصـوغاتهم الخاصـة بصـرف المكافـآت لطـلاب           .1

 .وطالبات الدراسات العليا

 :قين للبدلات التاليةإعداد الخلاصات للطلاب والطالبات المستح .3

بدل امتياز، بدل مصادر ومراجع لطلاب وطالبات الدراسات العليا، بدل طباعة لطـلاب  

 .الشديدة والمتوسطةحاجة خاصة  وطالبات الدراسات العليا، بدل قارئ وبدل 

 .إصدار بطاقات الصراف الآلي إصدار جديد للطلاب المستجدين وبطاقات بدل فاقد .5

 المصدرة ف الآليبطاقات الصراأعداد 

 ها 1434/1435الجامعي  خلال العام

 عدد البطاقات الصادرة النوع الفئة

 الطلاب
 3465 تجديد+ بدل فاقد 

 9314 إصدار جديد

 الطالبات
 1664 بدل فاقد

 6549 إصدار جديد

 الدراسات العليا للطلاب والطالبات

 (تجديد + بدل فاقد + إصدار جديد ) 
648 

 11943 الإجمااااااااااااااااااااااااالي

 ها18/1/1435نهاية يوم الاثنين هذه البيانات حتى      
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 ها1433/1434عدد الطلاب المستفيدين من المكافآت الشهرية خلال العام 

 المجموع الكلي المجموع منحه سعودي الكلية

 أصول الدين
 2173 333 2651 طالب

5360 
 2113 2 2112 طالبة

 الاقتصاد والإدارة
 1016 36 1068 طالب

6167 
 2071 3 2072 طالبة

 الدعوة والإعلام
 2685 25 2508 طالب

5161 
 2150 8 2150 طالبة

 كلية الشريعة
 1313 17 1315 طالب

3721 
 3137 3 3130 طالبة

 العلوم
 158 8 158 طالب

3382 
 3852 3 3853 طالبة

 العلوم الاجتماعية
 2616 33 2665 طالب

6276 
 1628 3 1637 طالبة

 اللغات والترجمة
 523 2 537 طالب

2315 
 3653 2 3652 طالبة

 اللغة العربية
 3336 10 3810 طالب

2151 
 3211 8 3211 طالبة

 علوم الحاسب والمعلومات
 033 2 032 طالب

2533 
 3118 8 3118 طالبة

 الطب
 138 8 138 طالب

138 
 - - - طالبة

 الهندسة
 117 8 117 طالب

117 
 - - - طالبة

 عمادة البرامج التحضيرية
 1238 8 1238 طالب

6882 
 2172 8 2172 طالبة

 43644 181 43391 المجموع الكلي
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 ها1433/1434عدد الطلاب المستفيدين من بدل قارئ والإعاقة الشديدة والمتوسطة خلال العام 

 المجموع الكلي المجموع منحه سعودي الكلية

 أصول الدين
 14 4 14 طالب

25 
 5 4 5 طالبة

 الاقتصاد والإدارة
 11 4 11 طالب

33 
 - 4 - طالبة

 الدعوة والإعلام
 14 4 14 طالب

11 
 6 4 6 طالبة

 كلية الشريعة
 14 4 14 طالب

22 
 5 4 5 طالبة

 العلوم الاجتماعية
 11 4 11 طالب

31 
 1 4 1 طالبة

 اللغات والترجمة
 1 4 4 طالب

3 
 - 4 1 طالبة

 اللغة العربية
 1 4 1 طالب

3 
 3 4 3 طالبة

 علوم الحاسب والمعلومات
 3 4 3 طالب

3 
 1 4 1 طالبة

 113 4 113 المجموع الكلي
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 ها1433/1434عدد الطلاب المستفيدين من بدل الامتياز خلال العام الدراسي 

 المجموع الكلي المجموع منحه سعودي الكلية

 أصول الدين
 44 11 61 طالب

318 
 154 4 154 طالبة

 الاقتصاد والإدارة
 43 3 44 طالب

446 
 343 4 343 طالبة

 الدعوة والإعلام
 11 1 14 طالب

368 
 139 4 139 طالبة

 كلية الشريعة
 414 33 384 طالب

061 
 443 1 441 طالبة

 العلوم
 5 - 5 طالب

25 
 14 - 14 طالبة

 العلوم الاجتماعية
 45 1 43 طالب

277 
 154 - 154 طالبة

 اللغات والترجمة
 9 4 9 طالب

76 
 84 4 84 طالبة

 اللغة العربية
 11 13 9 طالب

48 
 56 4 56 طالبة

 علوم الحاسب والمعلومات
 14 4 14 طالب

336 
 141 4 141 طالبة

 الطب
 44 - 44 طالب

33 
 - - - طالبة

 الهندسة
 18 - 18 طالب

30 
 - - - طالبة

 1443 65 1448 المجموع الكلي
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 :العوائق التي تواجهها الإدارة ومدى تأثيرها: ثانياا 
من خلال النظام الشامل ( البرنامج الخاص بالدراسات العليا)عدم تفعيل العمل على  .3

 .هـ 3326/3321منذ العام الدراسي  (بانر)للطالب 

والتي تجعل عدم مقـدرة  ( المرحلة الجامعية ) وجود بعض الملحوظات على النظام الشامل  .2

 .لتنفيذها( المبرمج)الموظف في الإدارة العمل على التعامل مع بعض الوظائف إلا بوجود 

إصدار المسيرات الاستدراكية بعد خروج المسير الأساسي في بداية كل فصل  تعدد .1

سجيل دراسي والذي يرجع إلى عدم الالتزام بمواعيد مثبتة من قبل شؤون القبول والت

 :على النظام والمتعلق بالآتي

 التأخر في تسجيل بعض الطلاب للمواد الدراسية.  

  الاعتذار، التأجيل،إعادة القيد.  

 التحويل من الانتظام للانتساب والعكس،ل بين المسارات والأقسام التحوي. 

  استمرار تسجيل الطلاب والطالبات المستجدين إلى وقت متأخر من بداية

  .الفصل الدراسي  ويقتر  قبولهم الفصل الدراسي الثاني

التأخر في رفع مسوغات طلاب وطالبات الدراسات العليا بداية كل فصل دراسي  .3

 .لدينا من قبل الوحدات التعليمية على النظاملإدراجهم 

كثرت الاتصال والمراجعة من قبل الموظفين وأعضاء هيئة التدريس في الجامعة لانجاز  .5

 .وبناتهم المعاملات المتعلقة بأبنائهم

 أقساموجود قيام أولياء أمور بعض الطالبات بالمراجعة لإنجاز معاملاتهن على الرغم من  .6

 .ة الطالبات لانجاز المعاملات المتعلقة بهنلدينا في مركز دراس

ازدواجية وصول المعاملات صورة ثم اصل المعاملة يكون سبب في عدم انجاز المعاملة   .1

 .صورة وليس اصل يمكن العمل عليها في وقتها المحدد لأنها

 
 
 
 



 

19 

 

 :مقترحات لتجاوز العوائق: ثالثاا 
إصدار قرار إداري ملزم من معالي مدير الجامعة لعمادة الدراسات العليا بتفعيل النظام  .3

 .والاستفادة منه( البرنامج الخاص بالدراسات العليا ) الشامل للطالب 

عقد اجتماع خاص بعمادة تقنية المعلومات في الجامعة لتدارس وتقييم النظام الشامل  .2

مع الم تصين في إدارة المكافآت والبدلات الطلابية خلال عملهم  (المرحلة الجامعية )

 .هـ 3323/3326العام الدراسي  علية منذ

إصدار قرار إداري من معالي مدير الجامعة لجميع الوحدات التعليمية بالالتزام والتقيد  .1

بالمواعيد المحددة من قبل عمادة شؤون القبول والتسجيل والمسجلة على النظام فيما 

تعلق بالتسجيل والمتغيرات في بداية كل فصل دراسي الذي بدوره سوف ينعكس ي

 .منها إيجابا على جميع الأعمال وخاصة الأكاديمية

إصدار تعميم إداري من قبل معالي مدير الجامعة للوحدات التعليمية برفع جميع  .3

كل المسوغات المطلوبة لصرف استحقاق طلاب وطالبات الدراسات العليا مع بداية 

صرف استحقاقات الطلاب  فصل دراسي لعمادة شؤون الطلاب حتى لا يتم التأخر في

 .والطالبات

إصدار تعميم إداري لجميع الوحدات التعليمية بعدم المراجعة والاتصال بعمادة شؤون  .5

الطلاب لإنهاء المعاملات الخاصة بأبناء المنسوبين في الجامعة وتوجيه معاليه لهم بأنه 

اثلة للعمادة في مركز دراسة الطالبات ويمكن للطالبة الاعتماد على يوجد أقسام مم

نفسها بإنهاء كافة الإجراءات المطلوبة دون الحاجة لمراجعة ولي أمرها للعمادة والذي 

 .يسفر عنه التأخر في انجاز كثير من الأعمال المتعلقة لطلاب وطالبات الجامعة
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 العمادة لشؤون الأنشطة الطلابية وكالة
 النشاط الكشفيإدارة 

 إدارة النشاط الاجتماعي

 إدارة النشاط الثقافي

 الرياضية الشؤونإدارة 

 إدارة نادي الطلاب
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 وكالة العمادة لشؤون الأنشطة الطلابية
 

 

 :وصف الوكالة

ــاطات       ــرة نشـ ــوم علـــى مباشـ ــد شـــؤون الطـــلاب وتقـ ــة بعميـ ــادة للأنشـــطة الطلابيـ ــة العمـ تـــرتبط وكالـ

بمجالاتهـــــا المتعـــــددة، وتشـــــرف علـــــى إدارات الأنشـــــطة الطلابيـــــة، والشـــــؤون  اللاصـــــفيةالطـــــلاب 

 .الرياةية، ونادي الطلاب

 

    :أهداف وكالة العمادة للأنشطة الطلابية

 .نشطة الطلابية وفق منهجية تربوية وإدارية علمية ومحكمةلأإدارة ا .3

ــة،        .2 ــة والعلميـــ ــة والثقافيـــ ــية والاجتماعيـــ ــة والنفســـ ــلاب الدينيـــ ــات الطـــ ــى احتياجـــ ــرف علـــ التعـــ

 .ومراعاة ذلك عند تصميم وبناء وإدارة البرامج والأنشطة الطلابية

ــرا         .3 ــاركة في بـــ ــات بالمشـــ ــلاب والطالبـــ ــن الطـــ ــن مـــ ــدد ممكـــ ــبر عـــ ــة لأكـــ ــة الفرصـــ مج إتاحـــ

  .الأنشطة الطلابية التي تقيمها العمادة

 .إقامة برامج النشاط الطلابيتهيئة وتوفير متطلبات  .3

 
ــة والــتي تعكــس الأنشــطة المقامــة خــلال العــام         ــة بســب الجــداول التالي وتتمثــل منجــزات الوكال

 :هـ3311/3313الدراسي 

  

 

 وكالة العمادة للأنشطة الطلابية

 نادي الطلاب
إدارة الشؤون 

 الرياضية

إدارة النشاط 

 الاجتماعي

إدارة النشاط 

 الثقافي

إدارة النشاط 

 الكشفي
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 إدارة النشاط الكشفي
 

 :الإدارةوصف           

النشـــاط الكشـــفي إلى إعـــداد الشـــاب إعـــداد كـــاملًا مـــن النـــواحي التربويـــة          إدارة هـــدف ت

 .والاجتماعية والثقافية والبدنية

 :انجازات الإدارة
 ها1433/1434 لعام الدراسي الأنشطة الكشفية المقامة خلال ا

 المشاركين التاريخ النشاط م

 طالب  94 - إقامة اللقاء الأسبوعي  في معسكر الجوالة 1

 طالب 35 13/14/1433 تنظيم لقاء معالي مدير الجامعة مع الطلبة المستجدين 1

 طالب 114 15/11/1433 الخدمة العامة لخدمة ضيوف الرحمنفي  للمشاركةالمعسكر الإعدادي  3

 طالب 85 1/11/1433 1433المشاركة في معسكرات الخدمة العامة لخدمة ضيوف الرحمن لحج  4

 طالب 45 ها6/1/1434 الذات لطلاب الجوالةإقامة دورة تطوير  5

 طالب 44 ها14/1/1434 إقامة دورة التقاليد الكشفية 6

 طالب 55 ها5/1/1434 إقامة دورة الحبال والربطات الكشفية 4

 طالب 35 ها1/1434/ 11 إقامة دورة النيران الكشفية 8

 طالب 64 ها14/3/1434 إقامة المعسكر الخلوي في معسكر الجوالة 9

 طالب 55 ها8/4/1434 تنظيم المؤتمر الأول لذوي الاحتياجات الخاصة 14

 طالب 15 ها14/4/1434 المشاركة في فعاليات أسبوع الشجرة في معسكر الجوالة 11

 طالب 35 ها1/5/1434 المشاركة في المشروع الكشفي الوطني لحماية البيئة ونظافتها في مدينة الجبيل 11

 طلاب 5 ها13/5/1434 مخيم رسل السلام العالمي المقام في اندونيسيا المشاركة في 13

 طالب 64 ها15/5/1434 المشاركة في تنظيم الأسبوع الثقافي الخليجي 14

 طالب 44 ها6/6/1434 إقامة دورة ثقافة التطوع لطلاب الجوالة 15

 طالب  44 ها14/6/1434 إقامة دورة إدارة الوقت لطلاب الجوالة 16

 طلاب 5 ها1/8/1434 المشاركة في دورة رسل السلام العالمية المقامة في بريطانيا 14
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 إدارة النشاط الثقافي
 

 :الإدارةوصف 

ته تكـــوين ش صـــيتنميـــة فكـــر الطالـــب والثقـــافي عـــبر برامجـــه الم تلفـــة في  شـــاطالن يســـاهم

والعلميــة  والثقافيــةوصــقلها والعمــل علــى تنميــة مواهبــه وقدراتــه الإبداعيــة في المجــالات الأدبيــة    

 .الم تلفة
 :انجازات الإدارة

 ها1433/1434لعام الدراسي  الأنشطة الثقافية المقامة خلال ا

 المشاركين التاريخ النشاط م

 طالب 34 18/1/1433 والمعاهد العليامسابقة البحوث الثقافية والاجتماعية والعلمية للكليات  1

1 
سلمان بن عبدالعزيز لحفظ القرآن  المسابقة  المحلية على جائزة الأمير

 الكريم وتجويده
 طلاب 5 19/1/1433

3 
 1433الملتقى الثقافي الرابع للجامعات السعودية بجامعة جازان للعام 

 
 طلاب 3 14/3/1433

 طالب 35 11/6/1433 الملتقى الثقافي الثاني بجاكرتا بين جامعة الإمام والجامعة الأندونسية 4

5 
 كلية الشريعة والدراسات في 1433مسابقة الإلقاء للكليات والمعاهد العليا 

 الإسلامية بالأحساء
 طالب 14 4/4/1433

 طالب 16 11/5/1433 1433مسابقة أفضل ملخص كتاب للكليات والمعاهد العليا  6

 طالب 114 18/5/1433 1433مسابقة حفظ القرآن الكريم وتجويده للكليات والمعاهد العليا  4

 طالب 34 14/6/1433 1433مسابقة الحديث النبوي الشريف للكليات والمعاهد العليا  8

 طالب 14 11/14/1433 رحلة طلابية ثقافية الى جمهورية نيوزلندا 9

 14 14/11/1433 (أفضل رسالة للوطن )      الاحتفاء باليوم الوطني مسابقات 14
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 ها1433/1434لعام الدراسي  تابع الأنشطة الثقافية المقامة خلال ا

 المشاركين التاريخ النشاط م

 طلاب 14 14/11/1433 (أفضل مقالة باللغة الانجليزية )      مسابقات الاحتفاء باليوم الوطني 11

 طالب 34  14/11/1433 للكليات والمعاهد العليا القصة القصيرة والمقالة مسابقة 11

 طالب 14  14/11/1433 للكليات والمعاهد العليا مسابقة الشعر 13

 طالب  14 14/1/1434 مسابقة البحوث الثقافية والاجتماعية والعلمية للكليات والمعاهد العليا 14

 طالب 14 1/4/1434 والمعاهد العليامسابقة المساجلة الشعرية للكليات  15

 طالب 134 4/4/1434 مسابقة حفظ القرآن الكريم وتجويده للكليات والمعاهد العليا 16

 طالب 54 5/5/1434 مسابقة الحديث النبوي الشريف للكليات والمعاهد العليا 14

18 
إقامة مسابقة حفظ القرآن الكريم وتجويده للمشاركة في فعاليات 

 الأسبوع الثقافي والعلمي الثامن في كلية اصول الدين ومسابقات
 طالب 154 8/4/1434

19 
مسابقة الحديث النبوي الشريف للمشاركة في فعاليات ومسابقات 

 الأسبوع الثقافي والعلمي الثامن  في كلية اصول الدين
 طالب 144 8/4/1434

14 
إقامة مسابقة الثقافة العامة تصفية بين الطلاب للمشاركة في فعاليات 

 ومسابقات الأسبوع الثقافي والعلمي الثامن  في كلية الشريعة
 طالب 54 8/4/1434

11 
إقامة مسابقة الشعر تصفية بين الطلاب للمشاركة في فعاليات 

 كلية اللغة العربية ومسابقات الأسبوع الثقافي والعلمي الثامن  في
 طلاب 14 8/4/1434

11 
إقامة مسابقة الخطابة تصفية بين الطلاب للمشاركة في فعاليات 

 ومسابقات الأسبوع الثقافي والعلمي الثامن في كلية اللغة العربية
 طلاب 14 8/4/1434

13 
إقامة مسابقة القصة القصيرة تصفية بين الطلاب للمشاركة في فعاليات 

 الأسبوع الثقافي والعلمي الثامنومسابقات 
 طالب 14 8/4/1434

14 
إقامة مسابقة البحوث العلمية والتطبيقية تصفية بين الطلاب 

 للمشاركة في فعاليات ومسابقات الأسبوع الثقافي والعلمي الثامن
 طلاب 14 8/4/1434

15 
إقامة مسابقة البحوث الثقافية والاجتماعية تصفية بين الطلاب 

 في فعاليات ومسابقات الأسبوع الثقافي والعلمي الثامنللمشاركة 
 طالب 34 8/4/1434

16 
إقامة فعاليات الأسبوع الثقافي والعلمي الثامن بدول مجلس التعاون لدول 

 الخليج العربية
 طالب 465  15/5/1434
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 الجتماعيإدارة النشاط 
 

 :الإدارةوصف 

إلى رعايــة النمــو الاجتمــاعي للطــلاب مــن خــلال تــوفير انســب     النشــاط الاجتمــاعي إدارةســعى ت

 .الظروف التي تساعد الطلاب والطالبات على اكتشاف مواهبهم وقدراتهم لصقلها وتنميتها

 

 :انجازات الإدارة
 ها1433/1434لعام الدراسي  المقامة خلال ا الاجتماعيةالأنشطة 

 المشاركين تاريخ ال النشاط م

 مفتوح 11/4/1434 باليوم العالمي لمكافحة التدخيناحتفال العالم  1

 مشارك 644 15/6/1434 البرامج التطوعية  1

 مفتوح 1433/ 11/ 4 (.83)المشاركة في الإحتفاء باليوم الوطني  3

 مفتوح 11/4/1434 (.36)المشاركة في إقامة فعاليات أسبوع الشجرة ال  4

 طالب  14 14/1433/ 9 الزيارة الطلابية لجامعة الملك خالد 5

 طالب  14 14/1433/ 11 الزيارة الطلابية لجامعة الملك فيصل 6

 مفتوح 14/8/1433 لمكافحة المخدرات( 16)المشاركة في اليوم العالمي ال 4

 طلاب  5 5/1/1434 المشاركة في الزيارة الطلابية الرابعة والعشرون بجامعة جازان 8

 طالب 14 15/11/1434 لمصابي حوادث السياراتتنظيم الزيارة الطلابية  9

 طالب 14 4/1/1435 تنظيم الزيارة الطلابية لجامعة الملك سعود 14

 طالب 14 14/4/1434 تنظيم زيارة تعريفية لجامعة السلطان قابوس بسلطنة عمان  11

 طالب 14 5/1/1435 "الاحساء" تنظيم الزيارة الطلابية لمنطقة من مناطق المملكة  11

 طالب 14 14/1/1435 تنظيم الزيارة الطلابية لجامعة الدمام 13

 طالب 14 1/11/1434 تنظيم الزيارة الطلابية لمجلس الشورى  14
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 نادي الطلابإدارة 
 

 :الإدارةوصف 

ــة،      ــادة للأنشــطة الطلابي ــل العم ــرتبط نــادي الطــلاب بوكي ــدف إلى تقــديم مجموعــة مــن     ي ويه

 .البرامج والأنشطة بمجالاتها الم تلفة لطلاب السكن الجامعي

 :انجازات الإدارة
 ها1433/1434لعام الدراسي  الأنشطة المقامة بنادي الطلاب خلال ا

 المشاركين التاريخ البرنامج م

 طالب 444 11/14/1433 أسبوع الطالب الجامعي 1

 طالب 644 18/14/1433 دورة  (  14) الدورات التدريبية وعددها  1

 طالب 154 4/1/1434 (ثقافي ترفيهي) برنامج ملتقى الشباب  3

 طالب 84 14/14/1433 جدارية اليوم الوطني 4

 طالب 164 1/11/1433 مسابقة  استمع  واستنتج أو اجب 5

 طالب 85 14/11/1433 (فرسان النادي ) المسابقة الثقافية   6

 طالب 34 15/11/1433 (الزيارات الثقافية)مسابقة  4

 طالب 54 4/11/1433 ( الأولى) إقامة الأمسية الشعرية  8

 طالب 544 15/11/1433 لقاءات التعارف للمباني السكنية 9

 طالب 85 11/14/1433 لقاء رواد المباني السكنية 14

 طالب 54 15/11/1433 ملتقى الثقافات والتقاليد 11

 طالب 154 11/14/1433 برنامج  خدمة المجتمع 11

 طالب 454 13/11/1433 المسابقات الرياضية  13

 طالب 144 14/11/1433 برنامج مستشارك 14

 طالب 114 15/11/1433 برنامج الشاشة لك 15

 طالب 444 1/1/1434 الندوة أو الورشة الطلابية 16

 طالب 14 1/4/1434 العرض المسرحي 14

 طالب 14 14/4/1434 (مسرحية سيرة )المشاركة في البرامج التي تنظم للجامعات السعودية  18

 طالب 34 11/11/1433 زيارة للمتحف الوطني  19

 طالب 34 14/11/1433 زيارة لجريدة الجزيرة  14

 طالب 34 16/11/1433 زيارة لمركز الأمير سلمان  11

 طالب 34 15/1/1434 الطرق  زيارة لأمن 11

 طالب 34 15/1/1434 زيارة لأستاذ الملك فهد  13

 طالب 34 19/1/1434 زيارة لمركز القيادة والتحكم والسيطرة  14
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 ها1433/1434لعام الدراسي  تابع الأنشطة المقامة بنادي الطلاب خلال ا

 المشاركين التاريخ البرنامج م

 طالب 34 13/3/1434 زيارة للمتحف الوطني  15

 طالب 34 13/4/1434 زيارة لمطار الملك خالد  16

 طالب 34 4/5/1434 زيارة لمهرجان الجنادرية  14

 طالب 14 5/1/1434 دورة خط النسح  18

 طالب 14 13/1/1434 دورة خط الرقعة 19

 طالب 14 18/11/1433 دورة الرسم التشكيلي 34

 طالب 14 13/11/1433 دورة الرسم بالفرشاة الهوائية  31

 طالب 14 11/11/1433 دورة النحت على الخشب 31

 طالب 14 11/14/1433 دورة التشكيل بالسيراميك  33

 طالب 14 5/1/1434 دورة التصوير الفوتوغرافي 34

 طالب 14 11/14/1433 دورة خط النسخ 35

 طالب 14 11/11/1433 دورة خط الرقعة 36

 طالب 14 13/11/1433 دورة الرسم التشكيلي 34

 طالب 154 11/14/1433 حلقات تحفيظ القرآن الكريم واجازاتها  38

 طالب 45 5/1/1434 رحلة مكة المكرمة  39

 طالب 45 1/11/1433 رحلة المدينة المنورة  44

 طالب 45 13/1/1434 رحلة عسير 41

 طالب 45 18/11/1433 رحلة المنطقة الشرقية  41

 طالب 45 13/11/1433 رحلة اليوم الواحد  43

 طالب 54 - مسابقة الصعود إلى القمة    44

 طالب 134 - مسابقة  استمع  واستنتج أو اجب  45

 طالب 45 - رحلة تعريفية لمدينة الأحساء 46

 طالب 11 - العرض المسرحي  44

 طالب 45 - رحلة تعريفية لمنطقة القصيم  48
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 ها1433/1434لعام الدراسي  تابع الأنشطة المقامة بنادي الطلاب خلال ا

 المشاركين التاريخ البرنامج م

 موظف 34 - المشاركة في الأسبوع الثقافي للجامعات الخليجية 49

 طالب 454 14/4/1434 ( موهبتك بجامعتك ) برنامج أكتشف موهبتك  54

 طالب 45 - المنورة  رحلة  للمدينة 51

 طالب 154 - المعرض الفني  الرابع 51

 طالب 144 18/5/1434 برنامج  خدمة المجتمع  53

 طالب 18 1/6/1434 رحلة دولية إلى كوريا الجنوبية  54

 طالب 154 - مسابقة الزيارة الثقافية  55

 طالب 454 - حفل استقبال الطلاب المستجدين 56

 طالب 344 - لقاء مع مسؤول 54

 طالب 544 - المسابقات الرياضية  58

 طالب 45 - رحلة برية ترفيهية ليوم واحد )   59

 طالب 34 - المشاركة في الأسبوع المسرحي للجامعات الخليجية  64

 طالب 45 - رحلة  لأداء العمرة 61
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 الشؤون الرياضيةإدارة 
 

 :الإدارةوصف 

ــى       تــرتبط إدارة الشــؤون الرياةــية بوكيــل العمــادة للأنشــطة الطلابيــة و تخــتص بالإشــراف عل

 .المدينة الجامعية وتنفيذ برامج النشاط الرياةيبالمنشآت الرياةية 

 

 :انجازات الإدارة
 ها1433/1434البطولات والدورات المقامة خلال العام 

 العدد مكان النشاط وقت التنفيذ النشاط م

 84 الصالة المغطاة 18/14/1433 دورة في الإسعافات الاوليه وإصابات الملاعب 1

 114 الصالة المغطاة 3/1/1433 بطولة كره السلة للكليات 1

 434 الإستاد الرياضي 15/1/1433 بطولة كرة القدم للكليات 3

 195 الصالة المغطاة 16/11/1433 بطولة كرة الطائرة للكليات 4

 43 الصالة المغطاة 14/11/1433 الطاولة للكلياتبطولة  5

 146 المسبح 13/11/1433 بطولة السباحة للكليات 6

 143 الإستاد الرياضي 16/11/1433 بطولة ألعاب القوى للكليات 4

 145 الإستاد الرياضي 14/11/1433 بطولة اختراق الضاحية للكليات 8

 144 الملاعب 3/6/1433 السكنيةبطولة خماسيات كرة القدم للمباني  9

 15 جامعه الحدود 13/11/1433 بطولة الاتحاد الرياضي السعودي في كره الطاولة 14

 15 جامعة تبوك ها8/11/1434 بطولة الاتحاد الرياضي السعودي في اختراق الضاحية 11

 15 جامعة جازان ها3/5/1434 بطوله الاتحاد الرياضي السعودي في ألعاب القوى 11

 35 جامعه الملك عبدا لعزيز ها14/1/1434 بطولة الاتحاد الرياضي السعودي في كره الطائرة 13

 15 كلية ينبع ها16/4/1434 بطوله الاتحاد الرياضي السعودي في كرة الطائرة الشاطئية 14

 34 الجامعة الإسلامية ها9/6/1434 بطوله الاتحاد الرياضي السعودي في كره السلة 15

 64 - ها1/6/1434 بطوله الاتحاد الرياضي السعودي في كره القدم 16

 35 جامعه الدمام ها6/6/1434 بطوله الاتحاد الرياضي السعودي في السباحة 14

 35 جامعة أم القرى ها11/1/1434 بطوله الاتحاد الرياضي السعودي في الجو دو 18

 34 جامعة حائل ها19/6/1434 بطوله الاتحاد الرياضي السعودي في الكاراتيه 19

 15 جامعة ملك فيصل ها5/1/1434 بطولة الاتحاد الرياضي السعودي في التنس الأرضي 14
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 ها1433/1434إجمالي أعداد المرتادين للمنشآت الرياضية خلال العام الجامعي 

 عدد المرتادين المنشاة م

 941115 الملاعب الخارجية 1

 851145 المسابح 1

 351144 الصالة الرياضية 3

 151145 الإستاد الرياضي 4

 1391445 الإجمالي

 
 ها1433/1434الانجازات التي حققتها الجامعة خلال العام الجامعي 

 الماااااااركااااااااااز الااميااداليااااااة اللاااعباااااة م

 السعوديةالثاني على الجامعات  الميدالية الفضية الكااااارة الطااائرة 1

 الثاني على الجامعات السعودية الميدالية الفضية الكاااااره الشاطئية 1

 الثاني على الجامعات السعودية الميدالية الفضية كاااااااااره السلااااة 3

 الثاني على الجامعات السعودية الميدالية الفضية الكاااااااااراتيه 4

 الثالث على الجامعات السعوديه الميدالية البرونزية السباااااااااحة 5

 الثالث على الجامعات السعودية الميدالية البرونزية التناااااس الأرضااااي 6
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 هاا1433/1434 العام الدراسيخلال  البطولات الرياضيةالمشاركين في الطلاب أعداد 

 الكلية

 البطولات

 السباحة

خماسيات 

كرة 

 القدم

كرة 

 السلة

العاب 

 القوى

كرة 

 الطاولة

كرة 

 الطائرة

كرة 

 القدم

اختراق 

 الضاحية
 المجموع

 113 9 35 15 4 15 11 5 15 الشريعة

 144 8 35 15 8 11 11 5 11 أصول الدين

 141 8 35 15 6 11 11 5 8 اللغة العربية

الدعوة 

 والإعلام
5 5 11 14 6 15 31 8 91 

اللغات 

 والترجمة
5 5 8 11 6 15 31 8 94 

الحاسب 

 الآلي
5 5 9 11 5 15 31 9 94 

 96 8 35 15 5 11 4 5 14 الاقتصاد

 144 9 35 15 5 11 15 5 9 الطب

معهد تعليم 

 اللغة العربية
15 5 15 15 5 15 35 9 114 

الشريعة 

 بالإحساء
6 - - 13 5 15 35 4 81 

العلوم 

 التطبيقية
6 5 11 11 5 15 35 8 94 

العلوم 

 الاجتماعية
5 5 11 11 5 15 31 8 94 

 43 6 18 15 5 9 - 5 5 الهندسة
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 وكالة العمادة لشؤون المنح الدراسية
 إدارة الرعاية والتوجيه

 إدارة القبول والتسجيل 

 إدارة شؤون طلاب المنح
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 الدراسيةوكالة العمادة لشؤون المنح 
 
 

 
 

 :وصف الوكالة

ــام        ــنح بشــــكل عــ ــؤون طــــلاب المــ ــولى شــ ــلاب وتتــ ــؤون الطــ ــد شــ ــرتبط بعميــ ــة  )تــ ــنح الداخليــ المــ

ــاء     (والخارجيـــــة  ــة الطالـــــب أثنـــ ابتـــــداءا مـــــن اســـــتلام ملـــــف الطالـــــب في بلـــــده  ومـــــروراً بمتابعـــ

 .دراسته، وانتهاءا بت رج الطالب، هذا بالإةافة إلى التواصل مع خريجي الجامعة

 

 :أهداف الوكالة

ــة رســــالتها مــــن خــــلال قبــــول المتميــــزين في      .3 ــام وتأكيــــد عالميــ ــة  جامعــــة الإمــ تعزيــــز مكانــ

 .العا  العربي والإسلامي

رفـــــع مســـــتوى الخـــــدمات العلميـــــة والمعيشـــــية والـــــتي تقـــــدمها الجامعـــــة  لطـــــلاب المـــــنح           .2

 .الدراسية

 .تقوية العلاقة التبادلية بين طلاب المنح والمجتمع .1

 .الت رج بعد طلاب المنح الدراسية مع التواصل .3

 

تتمثـــــل أعمـــــال وكالـــــة العمـــــادة لشـــــؤون طـــــلاب المـــــنح بإداراتهـــــا الـــــثلا  بتقـــــديم الخـــــدمات  

 :انجازات الوكالة بالتالية للطلاب موزعة حسب الإدارات المذكورة المباشر

 

 
 

 وكالة العمادة لشؤون المنح الدراسية

 إدارة القبول والتسجيل إدارة الرعاية والتوجيه إدارة شؤون طلاب المنح
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 شؤون طلاب المنحإدارة 
 

 :الإدارةوصف 

ــدف      ــية و وتهــ ــنح الدراســ ــؤون المــ ــادة لشــ ــل العمــ ــرتبط بوكيــ ــور إقامــ ــ  إلى  تــ ــير أمــ ــة وتيســ ة تهيئــ

لمــــنح لطــــلاب اكافــــة الإجـــراءات التنظيميــــة  طـــلاب المــــنح الدراســــية مــــن خـــلال تــــولي القيــــام ب  

 .مغادرتهم، بما يكفل لهم التفرغ لطلب العلم دون معوقات إلىوالدراسية منذ وصولهم 

 

 :انجازات الإدارة: أولا 
 ها1433/1434أعداد ونوع المعاملات المنجزة خلال العام الدراسي 

 العدد نوع المعاملة م

 75 إصدار إقامة جديدة 1

 273 (أفراد)تجديد إقامة  1

 53 خروج نهائي تأشيرة 3

 28 إلغاء تاشيرة 4

 383 نقل معلومات 5

 30 إصدار إقامة بدل فاقد 6

 3232 تأشيرة خروج وعودة 4

 5 تعديل اسم 8

 51 إدخال حاسب آلي 9

 26 إعادة طباعة للتأشيرات 14

 1 استقدام عائلة 11

 1 تغيير الجنسية 11

 5 بدل فاقد لجواز السفر 13

  المجموع
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 ها1434-1433 الدراسيالتذاكر المصروفة للعام أعداد 

 العدد البيان للتذاكر م

 770 الأنشطة الطلابية 1

 13 الطلاب المتخرجين 1

 5 للطلاب المتخرجين تذاكر العوائل 3

 02 الطلاب المقبولين 4

 356 تعويض تذاكر طلاب جدد 5

 758 الإجازة الصيفية 6

 1165 المجموع 4
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 والتوجيهالرعاية إدارة 
 

 :الإدارةوصف 

تــــــرتبط بوكيــــــل العمــــــادة لشــــــؤون المــــــنح الدراســــــية وتهــــــدف إلى تقــــــديم خــــــدمات الرعايــــــة 

ــة، وتشـــرف      ــة الم تلفـ ــية مـــن خـــلال وحـــداتها الإداريـ ــه لطـــلاب المـــنح الدراسـ الاجتماعيـــة والتوجيـ

علــــى أقســـــام الأنشــــطة، والتوجيـــــه والإرشـــــاد، وقســــم رعايـــــة الموهــــوبين والمتفـــــوقين، وقســـــم     

 .الخريجين

 :دارةانجازات الإ: أولا 
 ها1433/1434الأنشطة المقامة لطلاب المنح خلال العام الدراسي 

 المشاركين وقت التنفيذ النشاط م

 45 13/1/1433 مكة المكرمة للمستجدين لمنطقةرحلة  1

 64 14/1/1434 دورة في  الحاسب الآلي للطلاب الأفارقة 3

 45 14/1/1434 رحلة للمنطقة الشرقية 5

 44 18/1/1434 البحث بالمكتبة الشاملة  لطلاب القارة  الهنددورة في فن   6

 44 19/1/1434 دورة في فن  البحث بالمكتبة الشاملة  لطلاب  القارة افريقيا 4

 44 18/1/1434 ة الشاملة في البحث العلميبدورة في كيفية استخدام المكت 8

 54 1/4/1434 مهارات التفكير الدعوي 9

 54 19/6/1434 ساحل العاج  إلى أرض المعسكرات دولةملتقى  14

 144 14/6/1434 لقارة الافريقيةلالطلبة ملتقى  11

 84 1/1434/ 11 دورة في مبادئ الحاسب الالي 11

 54 18/1/1434 تنظيم نشاط ثقافي بين طلاب الدول الإفريقيّة 13

 54 1/4/1434 إقامة أمسية شعرية لطلاب المنح الدراسية 14

 54 11/4/1434 طلاب النيجيريينلإقامة لقاء ل 15

 44 14/4/1434 كيفية استخدام وورد في البحث العلمي 16

 144 15/4/1434 إقامة رحلة طلابية لجنوب شرق آسيا لطلاب المنح 14

 54 4/4/1434 وطرق تخريج الاحاديثالفقهي البحث  في كيفيةدورة  18

 144 1/5/1434 إقامة رحلة طلابية لطلاب إفريقيا 19

 35 14/5/1434 إقامة رحلة تعارفية طلابية للطلاب السريلانكيين 14

 15 11/5/1434 لمدة ثلاثة أيام إقامة ملتقىً عامّاً لطلاب غانا بالجامعة 11
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 ها1433/1434الأنشطة المقامة لطلاب المنح خلال العام الدراسي تابع 

 المشاركين وقت التنفيذ النشاط م

 54 11/5/1434 إقامة ملتقىً عامّاً لطلاب دول إفريقيا بالجامعة 11

 45 1/1434/ 9 زيارة لمنطقة المدينة المنورة  لطلاب المنح الدراسية 13

 54 1/4/1434 إقامة رحلات قصيرة لطلاب المنح 14

 15 13/5/1434 افظة جازان وجامعة جازانلمح الطلاب زيارة 15

 114 14/1/1434 المنح في نادي الطلابندوة علمية لطلاب   16

 54 1/4/1434 إقامة دورة بعنوان مهارات التفكير الدعوي 14

 54 14/3/1434 عامالفتى المزيارة طلابية لطلاب المنح الدراسية لسماحة  18

 144 4/1/1434 للمدينة المنورة خاصة بطلاب المنح وعائلاتهمزيارة  19

 54 4/4/1434 زيارة لمحافظة فيفا 34

 54 14/4/1434 زيارة  لمدينة الخرج  31

 34 14/4/1434 رحلة لمدينة فرسان 31

 54 14/4/1434 رحلة للمدينة المنورة 33

 54  5/5/1434 زيارة لمحافظة الاحساء 34

 54 11/5/1434 ةلباحلمدينة ارحلة  35

 54 3/5/1434 رحلة لمدينة الحوطة  36

 34 18/3/1434 زيارة الدكتور الشيخ  صالح بن غانم السدلان 34

 45 - حضور ندوات جامع  الامام تركي بن عبدالله  بالديرة 38

 45 14/6/1434 زيارة مؤسسة بن باز الخيرية 39

 54 عا 6/5/1434 زيارة معالي الشيخ  عبدالله المطلق  44

 45 6/6/1434 زيارة  مركز الامير سلطان للعلوم والتقنية 41

 45 13/6/1434 زيارة لمدينة ابها  41

 45 16/14/1434 زيارة مدينة  نجران  43

 15 3/4/1434 زيارة الشيخ عبدالرحمن السديس 44

 15 14/4/1434 رحلة محافظة الطائف 45

 45 1/11/1434 جدة لمدينة رحلة  46

 144 - حفل الطلاب المتخرجين 44

 144 - بالحج  والمصاحف على الطلابتوزيع  الكتب الخاص  48

 144 - البرنامج الإعدادي للطلبة العاملين في الحج 49

 54 - المشاركة في مشروع  الهدي والأضاحي   54

 45 - المشاركة في برنامج  التوعية التابع لوزارة الشؤون الإسلامية 51
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 لتطوير والجودة العمادة ل وكالة

 التطوير والجودة إدارة

 لإداريةإدارة التوثيق والتقنية ا
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 لتطوير والجودةالعمادة لوكالة 
 

 
 
 
 
 
 

 

 :الوكالةوصف          

تتبــــع وكالــــة العمــــادة للتطــــوير والجــــودة تنظيميــــاً لعميــــد شــــؤون الطــــلاب ويقــــع علــــى عاتقهــــا  

ــن خـــدمات      ــادة مـ ــه العمـ ــا تقدمـ ــودة في مـ ــوير وتحقيـــق الجـ ــام التطـ ــفية  مهـ ــرامج وأنشـــطة لا صـ وبـ

 .اوبما يتواكب مع رؤية الجامعة وتوجهها نحو التطوير والجودة في جميع أعماله

 

 :أهداف وكالة العمادة للتطوير والجودة        

ــل          .3 ــن قبـ ــدة مـ ــايير المعـ ــع المعـ ــق مـ ــا يتفـ ــادة بمـ ــطة العمـ ــدمات وأنشـ ــة خـ ــودة في كافـ ــق الجـ تحقيـ

 .ديميالهيئة الوطنية للتقويم والاعتماد الأكا

 .تطوير الأداء المؤسسي والإداري لعمادة شؤون الطلاب .2

 .تطوير الموارد البشرية داخل عمادة شؤون الطلاب .1

 

 

 

 

 

 وكالة العمادة للتطوير والجودة

 إدارة التطوير والجودة إدارة التوثيق والتقنية الإدارية
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 إدارة التطوير والجودة
 :وصف الإدارة          

وتقـــــوم بتنفيـــــذ  تتبـــــع إدارة التطـــــوير والجـــــودة تنظيميـــــاً لوكيـــــل العمـــــادة للتطـــــوير والجـــــودة،

 .أهداف الوكالة المرتبطة بالتطوير وتحقيق الجودة

 

 :انجازات الإدارة: أولا 
 :والجودة قسم التطوير

 .رؤية ورسالة وأهداف العمادة من إعداد الانتهاء .3

 .التنظيمي للعمادةيكل اله الانتهاء من إعداد  .2

تهـا وإداراتهـا   والهياكـل التنظيميـة للعمـادة ووكلا   أهـداف ومهـام   )إصدار دليل عمادة شؤون الطـلاب   .1

 .والرفع به لمعالي مدير الجامعة لاعتماده

 .الانتهاء من إعداد الوصف الوظيفي لجميع المناصب الوظيفية بالعمادة .3

ــل الموظـــف إعـــداد .5 ــة  )دليـ ــراءات الشـــؤون الإداريـ ــه وإجـ ــوق الموظـــف وواجباتـ ــاحب  ( حقـ ــه لصـ والرفـــع بـ

 .الصلاحية لاعتماده

 .استمارات تحديد مستوى رةا الطلاب عن الخدمات المقدمة لهم من العمادة تحكيم .6

 :قسم التدريب

 .إدخال ترشيحات موظفي العمادة على برنامج معهد الإدارة .3

 (.دبي، القاهرة، عمّان)ترشيح موظفي العمادة على الدورات الخارجية المقامة في  .2

 .للغة العربيةت إدخال البيانات باترشيح موظفي العمادة على دورا .1

 .ترشيح موظفي العمادة على دورة تحرير الخطابات .3

 ها1433/1434إحصائية التدريب لموظفي العمادة للعام 

 عدد المقبولين عدد المرشحين *الوصف  م

 موظف 54 موظف 46 والداخلية الدورات الخارجية 1

 موظفين 4 موظف 19 دورة إدخال البيانات باللغة العربية 3

 موظفين 8 موظف 14 تحرير الخطابات دورة 4

 موظف 64 موظف 199 دورات معهد الإدارة 

 119 314 الإجمالي

 .يتوقف دور القسم على الترشيح فقط دون تحديد المقبولين
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 إدارة التوثيق والتقنية الإدارية
 :وصف الإدارة          

تنظيميـــــاً لوكيـــــل العمـــــادة للتطـــــوير والجـــــودة، وتقـــــوم  التوثيـــــق والتقنيـــــة الإداريـــــةتتبـــــع إدارة 

ــة    ــة المرتبطـــ ــداف الوكالـــ ــذ أهـــ ــا في     بتنفيـــ ــول بهـــ ــة المعمـــ ــات الإداريـــ ــوير التقنيـــ ــالتوثيق وتطـــ بـــ

 .العمادة

 

 :انجازات الإدارة: أولا 
 :قسم التطوير والجودة

 .هـ3312/3311إعداد التقرير السنوي للعمادة للعام  .3

 .من الخطة الخمسية التاسعة 3312/3311إعداد تقرير انجازات العمادة خلال العام  .2

 .هـ3313/3315إعداد مشروع ميزانية العمادة خلال العام  .1

 

 :العوائق ومدى تأثيرها: ثانياا 
 .حاجة الوكالة إلى موظفين مت صصين في التطوير والجودة .3

قلــة عــدد الــدورات الداخليــة والخارجيــة للمــوظفين خاصــة أن العمــادة يعمــل بهــا أكثــر مــن    .2

 .موظف288

 .قلة عدد الموظفين الذين يتم اعتماد قبولهم في برامج معهد الإدارة .1

 

 :مقترحات لتجاوز العوائق: ثالثاا 
 .تكثيف الدورات التدريبية المت صصة في مجالات التطوير والجودة لموظفي الوكالة .3

 .زيادة عدد الدورات الداخلية والخارجية لموظفي العمادة .2
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 وكالة العمادة لشؤون الطالبات
 إدارة الشؤون الإدارية

 إدارة الاتصالات الإدارية

 إدارة التطوير والجودة

 إدارة الإعلام

 إدارة الشؤون الفنية

 إدارة المحاسبة والتدقيق

 إدارة الأنشطة الطلابية

 الخدمات الطلابية إدارة

 إدارة التدريب الطلابي

 إدارة الاحتياجات الخاصة
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 وكالة العمادة لشؤون الطالبات
 

 
 :وصف الوكالة

تـــــرتبط وكالـــــة العمـــــادة لشـــــؤون الطالبـــــات بعميـــــد شـــــؤون الطـــــلاب وتشـــــرف علـــــى أعمـــــال  

 .ونشاطات العمادة بمركز الطالبات

 :أهداف الوكالة

ــى    .3 ــل علــ ــديم       العمــ ــادة في تقــ ــا الريــ ــون لهــ ــأن تكــ ــلاب بــ ــؤون الطــ ــادة شــ ــة عمــ ــق رؤيــ تحقيــ

 .الخدمات وتطوير البرامج المرتبطة بشؤون الطلاب

الإســـــهام في تقـــــديم الخـــــدمات المتميـــــزة والـــــبرامج والأنشـــــطة النوعيـــــة الملتزمـــــة بالتعـــــاليم   .2

 .والقيم الإسلامية

 .شؤون الطالباتاختيار كفاءات مؤهلة لتحمل مسؤولية قيادة إدارات وكالة  .1

الإســـــهام في تخطـــــيط وتنفيـــــذ الأنشـــــطة والـــــبرامج الطلابيـــــة المتنوعـــــة لتحقيـــــق رســـــالة          .3

 .الجامعة في إعداد الطالبات ليتحقق لهن الش صية الإسلامية المتوازنة والمتكاملة

 .تطوير العلاقات داخل وخارج الجامعة فيما يخص الأنشطة الطلابية .5

الطالبـات بإداراتهـا بتقـديم الخـدمات المباشـرة للطالبـات موزعـة         تتمثل أعمال وكالة العمادة لشؤون

 :حسب الإدارات المذكورة ويتمثل عمل كل إدارة بالمنجزات التالية

 

 

 وكالة العمادة لشؤون الطالبات

إدارة الأنشطة  

 الطلابية

إدارة الخدمات  

 الطلابية

إدارة خدمات ذوي  

الاحتياجات 

 الخاصة

إدارة المحاسبة  

 والتدقيق

إدارة العلاقات  

العامة  

 والإعلام

إدارة الشؤون  

 الفنية

إدارة الشؤون  

 الإدارية

إدارة التطوير  

 والجودة
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 إدارة الشؤون الإدارية
 

وتتولى الأعمال الإدارية بالعمادة ترتبط إدارة الشؤون الإدارية بوكيلة العمادة لشؤون الطالبات 

 .ن الموظفات والمتابعة والوحدات الإدارية المساندة بالفروعوتشرف على أقسام  شؤو

 

 :انجازات الإدارة: أولا 

  .إعداد تقويم الأداء الوظيفي السنوي لموظفات الوكالة بالتنسيق مع مديرات الإدارات .3

 .القيام بزيارات ميدانية للاطمئنان على سير العمل .2

 .الوكالة إلى إدارة التطوير الإداريالرفع بشهادات حضور دورات معهد الإدارة لموظفات  .1

  .استكمال ملفات موظفات الوكالة .3

 .من وظائف فنية وإدارية الوكالةالرفع باحتياجات  .5

إجازات وإفادات مرفقة بدقائق التأخير ،رفع الخلاصة الشهرية وما يتعلق بها من تقارير .6

 . والحسميات

 .الشؤون الإداريةتقييم الأداء الوظيفي لموظفات إدارة  .1

 

 :العوائق التي تواجهها الإدارة ومدى تأثيرها: ثانياا 
عليهن من إجازات مرةية وخلافة مما يعيق رفع  عدم تعاون الموظفات في تسليم ما .3

 .الخلاصة بالوقت المحدد

 

 :مقترحات لتجاوز العوائق: ثالثاا 
 .وةع تعاميم صارمة فيما يخص تسليم الإجازات بوقتها المحدد  .3

 .المطلوبة لخدمة العملتوفير التقنية  .2
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 إدارة التصالت الإدارية
 :الإدارةوصف 

وتتولى أعمال الصادر والوارد ترتبط إدارة الاتصالات الإدارية بوكيلة العمادة لشؤون الطالبات 

 وحدات الإدارية المساندة بالفروعوالأرشيف  وال دللوكالة وتشرف على أقسام  الصادر والوار

 

 :انجازات الإدارة :أولا 
 .صالات الإداريةإنشاء مكتب الات .3

  .معاملة (3011)بلغ عدد المعاملات التي تم تصديرها  .2

 .الإتصالات الإداريةتقييم الأداء الوظيفي لموظفات إدارة  .1

 

 :العوائق التي تواجهها الإدارة ومدى تأثيرها: ثانياا 
الضوئي التي تم توفيرها للاتصالات الإدارية غير صالحة لأعمال  مواصفات أجهزة  الماسح .3

 .(المطلوب ماسح ةوئي يعمل على تغذية تلقائية للورق) و ، الوحدة 

 .  يتم توفيره حتى الآن ( طابع الباركود )جهاز  .2

لكنها  (سجلات للصادر والوارد تحمل اسم العمادة)سبق الطلب في عدة خطابات تأمين  .1

 .موعة في ملفات  توفر حتى الآن حي  لا يزال العمل ينفذ يدوياً بأوراق مطبوعة ومج

 
 :مقترحات لتجاوز العوائق: ثالثاا 
 (جهاز الماسح الضوئي بالمواصفات المطلوبة، جهاز الباركود ) تأمين باقي طلبات الوحدة  .3

 .تثبيت برنامج الإتصالات الإدارية على أجهزة الوحدة .2

 .الربط بنظام الإتصالات الإدارية الموحد في الجامعة .1

 .تدريب موظفات الوحدة على النظام الآلي للاتصالات .3
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 إدارة التطوير و الجودة 
 

 :الإدارةوصف 

وتهدف إلى الإشراف على أعمال ترتبط إدارة التطوير والجودة بوكيلة العمادة لشؤون الطالبات 

 .التطوير والجودة بالوكالة

 

 :انجازات الإدارة: أولا 
وإداراتها  إعداد المهام والأهداف والهياكل التنظيمية  لوكالة العمادة لشؤون الطالبات .3

  .الم تلفة

إجراء دراسة استطلاعية عن رةا الموظفات عن الأعمال والمهام المكلفات بها ومدى   .2

 .تناسبها مع الإمكانيات والقدرات الوظيفية للموظفة

 .وكالة العمادة لشؤون الطالباتلالسنوي إعداد التقرير  .1

 . تقييم الأداء الوظيفي لموظفات إدارة التطوير والجودة .3

  

 :العوائق التي تواجهها الإدارة ومدى تأثيرها: ثانياا 
الخاص للموظفة على أي جهاز حاسب  (اليوزر)عدم القدرة على فتح الملفات الموجودة بـ  .3

 .أو انتقالها لمكتب آخر،بالموظفة مما يعيق سير العمل عند تعطل الجهاز الخاص، آخر 

 

 :مقترحات لتجاوز العوائق: ثالثاا 
 (.اليوزر) ربط أجهزة الحاسب الآلي بشبكة داخلية لتسهيل است دام  .3
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 إدارة العلاقات العامة
 

 :الإدارةوصف 

إدارة العلاقات العامة بوكيلة العمادة لشؤون الطالبات وتهدف إلى ربط الوكالة  ترتبط 

 .بجمهورها الداخلي والخارجي عبر إبراز جهود العمادة
 

 :انجازات الإدارة: أولا 

 . اللقاء التعريفي للطالبات المستجدات للفصل الدراسي الثاني .3

 أقسام العلوم والدراسات الطبية بجامعه الملك سعود  استضافه طالبات .2

  .ملتقى بمناسبة اليوم العالمي للتوعية بمرض التوحد .1

 . العلاقات العامةتقييم الأداء الوظيفي لموظفات إدارة  .3

 
 :العوائق التي تواجهها الإدارة ومدى تأثيرها: ثانياا 
 .وجود مست دمة للمراسلة والضيافة عدم .3

 
 :مقترحات لتجاوز العوائق: ثالثاا 
 .خاصة بالعمادة  توفير مست دمة للمراسلة  والضيافة .3
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 إدارة الإعلام
 

 :الإدارةوصف 

وتهدف إلى إبراز جهود العمادة من خلال ترتبط إدارة الإعلام بوكيلة العمادة لشؤون الطالبات 

  .التغطية الإعلامية للأنشطة والخدمات التي تقدمها الوكالة

 

 :انجازات الإدارة: أولا 

 :التغطية الإعلامية للمناسبات والبرامج التالية .3

  .حفل استقبال الطالبات المستجدات .2

  .حفل اختتام الأنشطة الطلابية .1

  . 51حفل الت ريج للدفعة  .3

  أسبوع ثقافي بعنوان قلائد العلم .5

  أسبوع ثقافي بعنوان دينا قيماً .6

  أسبوع ثقافي بعنوان صحتي في بيتي .1

  أسبوع ثقافي بعنوان طفلي أمانه .0

  :فعاليات اليوم الواحد .7

  .بمناسبة اليوم العالمي لمرةى التوحد( لست وحيداً)فعاليات  .38

  .فعاليات افتتا  النادي التطوعي .33

 .زيارة اللجنة الوطنية لمكافحة الم درات .32

 . الإعلامتقييم الأداء الوظيفي لموظفات إدارة  .31

 

 :تواجهها الإدارة ومدى تأثيرهاالعوائق التي : ثانياا 
 .عن الفعاليات لتغطيتها  الإعلانفي  الإداراتتأخر باقي  .3

القيام بالتغطية من خلال تحديد الوقت المناسب  أثناء الإعلامعدم التعاون مع موظفات  .2

  .والمبكر للمناسبة
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 إدارة الشؤون الفنية
 

 :الإدارةوصف 

وتهدف إلى تأمين بيئة العمل المناسبة ترتبط إدارة الشؤون الفنية بوكيلة العمادة لشؤون الطالبات 

 .للموظفات وتلبية كافة احتياجاتهن

 

 :انجازات الإدارة: أولا 

  .مدينة الملك عبدالله الجامعية ، النفل ، تسكين الموظفات في فرع الملز  .3

  .الطالبات من أجهزة وأثا تأمين احتياجات وكالة العمادة لشؤون  .2

 .المشاركة في تأمين احتياجات حفل الت رج والنادي الصيفي  .1

 .بجميع الفروعكاتب الخاصة بعمادة شؤون الطلاب جرد الأثا  و الأجهزة للم .3

  .الشؤون الفنيةتقييم الأداء الوظيفي لموظفات إدارة   .5

 

 :تأثيرهاالعوائق التي تواجهها الإدارة ومدى : ثانياا     
من العام السابق به  سبق الرفع التأخر في وصول الأجهزة المطلوبة حي  أن هناك إحتياج .3

 .و  يتوفر 

 .عدم المرونة في نقل الأجهزة  الخاصة بالعمادة من مبنى إلى مبنى آخر  .2

 .التأخر في تأثي  بعض المكاتب .1

 123ومبنى  122رفض بعض الموظفات  في مبنى .3

 

 :لتجاوز العوائقمقترحات : ثالثاا 
 .السرعة في توفير الأجهزة  .3

 .تسهيل نقل الأجهزة حي  أن الموظفات يتنقلن على حسب التكاليف .2

 .السرعة في تأثي  المكاتب ويراعى رغبة الموظفات في نوعية الأثا  .1

ببذ فتح وحدة الصيانة للأجهزة وتكون تابعة للعمادة وتزويدها بالحبر والأسلاك  .3

 .والوصلات
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 لمحاسبة و التدقيق إدارة ا
 

 :الإدارةوصف 

أعمــال المحاســبة علــى وتشـرف  تـرتبط إدارة المحاســبة والتــدقيق بوكيلـة العمــادة لشــؤون الطالبــات   

 .والتدقيق المالي لسلف  النشاط الطلابي

 

 :انجازات الإدارة: أولا 

 .عداد كشوف لبيانات الفواتير وكشوف السدادإ .3

 عداد بيان بالعينات الموجودة ، وبيان باستلام العهد واسترجاعها إجرد المستودعات و  .2

 .إقامة جولات لتفقد سير العمل في الفروع الأخرى .1

 .تدقيقها وفقاً للشروط  استلام الفواتير الخاصة بأنشطة العمادة و .3

 .رفع أصول الفواتير إلى عميد شؤون الطلاب  .5

تير  و فواتير  و تم صرفها على سداد مبلغ الفواصرف الميزانية للوحدة بناءا على ما رفع من  .6

 .توثيق السداد في الكشوف 

 . المحاسبة والتدقيقتقييم الأداء الوظيفي لموظفات إدارة  .1

 

 :العوائق التي تواجهها الإدارة ومدى تأثيرها: ثانياا 
 .وتسديد المبالغ المستحقة لاستلام الفواتير ( النفل -122-123)قلة الكادر في مبنى   .1

 .مما يعيق في انجاز العمل بسرعة ودقة 123قلة عدد الأجهزة  بمبنى  .2

 

 :مقترحات لتجاوز العوائق: ثالثاا 
من مطابع الجامعة لما يترتب عليه (توالبنرا-المنشورات)أن تكون الطباعة بجميع أنواعها .3

 .من توفير مبالغ لا بأس بها
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 إدارة الأنشطة الطلابية
 :الإدارةوصف 

أعمال تنسيق ومتابعة ترتبط إدارة الأنشطة الطلابية بوكيلة العمادة لشؤون الطالبات وتهدف إلى 

 .الم تلفة أقسام النشاط

 :انجازات الإدارة: أولا 

 1433/1434البرامج المقامة خلال العام الدراسي 

 عدد المشاركين البرنامج م

 388 هـ 3313  -3311حفل استقبال الطالبات المستجدات لعام   3

 58 .حملة ترشيد استهلاك الطاقة الكهربائية بالمنازل 2

 588 (وطني دوما وليس يوماً ) إقامة برنامج الاحتفال باليوم الوطني  1

 68 برنامج وأولي الأمر منكم 3

 288 برنامج خير الًأيام 5

 288 ( مناسكه وهو معرض يضم مستلزمات الحج و ) الحاج ركن  تفعيل 6

 388 برنامج أحبك يا رسول الله 1

 328 برنامج عواطفي إلي أين 0

 388 برنامج أسعد نفسك لتسعد 7

 228 برنامج فاز من حياته انجاز 38

 688 اليوم العالمي للعصا البيضاء 33

 188 برنامج قلائد العلم 32

 388 برنامج دينا قيماً 31

 588 برنامج صحتي في بيتي 33

 688 طفلي أمانة برنامج 35

 288 برنامج في قلبي حلم 36

 288 برنامج  نور على نور 31

 218 برنامج اترك اثر 30

 308 اصنعي تميزك 37

 388 حفل اختتام الأنشطة الطلابية 28

 28 الوطنية المسابقة 23

 28 المسابقة الفنية 22

 28 المسابقة الثقافية 21

 28 المسابقة الدينية 23
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 1433/1434المحاضرات المقامة خلال العام الدراسي 

 الحضور عنوان المحاةرة م الحضور عنوان المحاةرة م الحضور عنوان المحاةرة م

 358 شموخ امرأة 11 08 آيات الموقنيين 37 68 نها لكبيرة إلا على الخاشعينإو 3

 315 ....... قلبي و 10 388 حبي إلى أين 28 18 إيقاظ الهمم 2

 388 الش صية الايجابية 17 68 أهمية التوحيد و خطورة الشرك 23 38 تهذيب الذات 1

 08 إتباع السنن 38 388 عظمة الله 22 388 الشكر 3

 68   محاةرة  أصدق الحب  33 08 ثمرات الإيمان بالله 21 08 تخطئ لاوسهام .. الليل  5

 18  فبهداهم اقتده  32 18 مفتا  الرحمة  18 23حقوق النبي  6

  338جوانب أخلاق الرسول  31 38 فضل صيام عاشوراء 25 38 حراسة الوطن من نار الفتن 1

 58 المنتشرة  في الحجالأخطاء  33 388 الله جل جلاله 26 58 وطني دوما و ليس يوما 0

 38 فضل عشر ذي الحجة 35 358 أحكام سجود السهو 21 58 وأطيعوا الله والرسول و أولى الأمر 7

 68 عرض تفاعلي لفضل أيام العشر "  36 18 الإخلاص 20 68 حال السلف مع ولاة الأمر 38

 35 صفة الحج  بالإجمال " 31 08 قلائد العلم 27 68 ةوابط السلامة من الفتن 33

 75 انه الله 30 58 - 2 -3-كيف أنمي أيماني  18 68 فضل عشر ذي الحجة 32

 68 أتباع السُنن 37 38 الالتزام الأجوف 13 58 التوحيد في الحج 31

 38 سلسلة أشراط الساعة 58 18 وان تعفو أقرب للتقوى 12 358 التعلق بالله 33

 58 فبهداهم اقتده 53 388 دينا قيماً 11 18 أياماً معدودات 35

 35 اصدق الحب 52 78 الحياء الصدق و 13 15 فقه الفاةل والمفضول 36

 18 عواقب الفتن 51 328 كيف تحمي طفلك 15 328 إنه لله 31

 15 الأخطاء المنتشرة بالحج 53 318 طفلي أمانة 16 38 نعمة العقيدة 30
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 1433/1434الدراسي المحاضرات المقامة خلال العام تابع 

 الحضور عنوان المحاةرة م الحضور عنوان المحاةرة م الحضور عنوان المحاةرة م

 58 فضل العشر 73 358 علو الهمم 11 68 الفتور في العبادة أسبابة وعلاجه 55

 188 صفات الجنة 72 308 غيمة تروينا 13 38 فضل عشر ذي الحجة 56

 18  الحياة السعيدة  71 288 المحبة والعفو 15 35 سلسة فضل أيام ذي الحجة 51

 58 أيغلق باب والمفتا  موجود ؟ 73 58 لباطنهاالكبائر  16 35 صفة الحج بالإجمال 50

 38 ولي الأمر العام 75 358 سلسلة غيمة تروينا 11 08 2 – 3دروس في التفسير  57

 35 العلماء 76 68 لباطنهاالكبائر  10 358 (الوكيل)شر  اسم الله 68

 58 الوقاية من الفتن 71 388 1 - 2 -3سلسلة رواء الرو    17 38 تابع أخطاء منتشرة ينبغي التنبيه عليها 63

 258 2 -3 -سلسة وقفات تربوية   70 68 كوني زهرة فواحة 08 258 نعيم الجنة 62

 188 سلسة أخلاقنا  77 05  وقفات 03 35 طاعة ولي الأمر 61

 288 سلسة وقفات مع آيات  388 08 عبر 02 08 كتاب الله في حياتكأهمية  63

 68 قصة مريم 383 08 كوني قوية 01 18 سنن منسية 65

 15 عواقب الفتن 382 388 أسماء الله الحسنى 03 288 كيف تواجهين أحزانك 66

 08 عظمة الخالق 381 328 الحب الحقيقي 05 35 أهوال يوم القيامة 61

 78 شيء أخر  38 383كيفية صلاة النبي  06 08 الرسلنعمة  60

 388 2 -3 –رحمة الله  385 328 قضايا 01 388 2 – 3سلسلة أهوال يوم القيامة  67

  328وقفات مع سيرة الرسول  386 388 الحب في الله  68 00 من شمائل المصطفى 18

 388 فتنة الشبهات 381 38 أشرط الساعة 07 58 قلائد العلم 13

 78 العلم وفضله 380 258 صفات الجنة 78 65 الأدب مع العلماء 12
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 1433/1434المحاضرات المقامة خلال العام الدراسي 

 الحضور عنوان المحاةرة م الحضور عنوان المحاةرة م

 08 لا يأتي إلا بخير 328 25 وقفات مع كتاب التوحيد للإمام المجدد محمد بن عبد الوهاب  387

 358 شوقاً إليه 323 18 سلسلة وقفات مع كتاب التوحيد 338

 18 رواء الرو  322 78 "دولتنظر نفس ما قدمت لغ"وقفة مع قولة تعالى 333

 15 الصحبة الصالحة 321 08 "فلا وربك لا يؤمنون" وقفة مع قولة تعال 332

  388وقفات في سيرة الرسول  323 08 استفهامات حول الاختلاط في سبع نقاط 331

 358 وقفة مع الحدي  325 388 أ في الله شك فاطر السموات و الأرض عرض لأهم أسباب الإلحاد 333

  68وقفات في سيرة الرسول  326 78 النهى عن المنكر شبهات حول الأمر بالمعروف و 335

 358 شوقاً إليه 321 258 الحياة من الله 336

 188 قصة من فقدتها 320 18 (وقال ربك ادعوني استجب لكم )  331

 388 وقفة مع حدي  327 18 نعمة الأمن 330

 - - 318 358 الطهارة 337
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 1433/1434خلال العام الدراسي الأقسام المقام في نشاط ال

 عدد المشاركين النشاط م

 588  المستجداتحفل استقبال للطالبات  3

 37 تفعيل حلقات القران الكريم التابعة لقسم العلوم 2

 13 لمتابعة حفظ القران الكريم للعاملات المسلمات ( همم )تفعيل برنامج  1

 35 يوةح أهمية قيمة الحياء عند التعامل ( خلوها نقية )برنامج  3

 36 (بها فحد  )برنامج  5

 

 :الإدارة ومدى تأثيرها العوائق التي تواجهها: ثانياا 
دفع الفواتير الميزانية مع بداية كل فصل دراسي مما تضطر الموظفات إلى عدم وجود  .3

 .مما يؤخر تنفيذ البرامج،من حسابهم الش صي

تضطر الموظفات  مما عدم توفر مكان مخصص لإقامة البرامج و الأنشطة الطلابية  .2

 .مل و نقل الطاولات أثناء تنفيذ البرامج لح

 .ل الفنية خاصة بالأنشطة الطلابيةعدم توفر ورش عمل فنية مهيأة للرسم و الأعما .1

 . ة لسرعة انجاز الأعمال والأنشطةعدم توفر أجهزة حاسب الآلي و طابعات ملونة كافي .3

 

 :مقترحات لتجاوز العوائق: ثالثاا 
لطلابيــة حيــ  يكــون أكثــر اســتقرار   تــوفر قاعــة مخصصــة لإقامــة بــرامج الأنشــطة ا    .3

 .لأكثر من يوم ستمرار النشاط ولاحفظ لأثا  إدارة الأنشطة و الأعمال الفنية و

أهميـــة الـــدعم المـــادي بتـــوفير ميزانيـــة في بدايـــة الفصـــل الدراســـي مخصصـــة للأنشـــطة    .2

 .احتياجات الورش الفنية للطالبات الطلابية مع توفير

هولة التواصـل بـين   سآلة تصوير ونقاط الانترنت لواسب الآلي و طابعات  الحأجهزة توفير  .1

   .نجاز العملالفروع و سرعة إ
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 رة الخدمات الطلابيةإدا
 

 :الإدارةوصف 

ترتبط إدارة الخدمات الطلابية بوكيلة العمادة لشؤون الطالبات وتهدف إلى تقديم الخدمات 

 .المرتبطة بالمكافآت والسلف والإعانات وصناديق الأمانات للطالبات

 

 :انجازات الإدارة :أولا  

 العدد  القسم

 المكافآت
 2361 بطاقات جديدة

 3361 تجديد  –بدل فاقد 

 331 صناديق الأمانات الأمانات

الإعانات 

 والسلف

 3515 الإعانات الأسرية

 523 إعانات الزواج

 38 إعانة نظارة

 10 السلف

 

 :العوائق التي تواجهها الإدارة ومدى تأثيرها: ثانياا 
لتوزيع بطاقات الصراف الآلي توزع فيها جميع بطاقات ( ثابتة)عدم وجود مركزية  .3

 (.مستجدات أو بدل فاقد أو تجديد )الصراف الآلي سواء كانت بطاقات 

 .عاملات بين المباني في مدينة الملك عبداللهالمعدم وجود مراسلة لإيصال  .2

 

 :مقترحات لتجاوز العوائق: ثالثاا 
تكون مت صصة في توزيع البطاقات واستقبال جميع البطاقات وجود مركزية ثابتة  .3

ونترات توزيع ومكاتب وخزنات اومتوفر بها ك( مستجدات أو بدل فاقد أو تجديد)

 .لحفظ البطاقات والمعاملات
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 إدارة التدريب الطلابي   

 :الإدارةوصف 

إلى تنمية المهارات وتهدف ترتبط إدارة التدريب الطلابي بوكيلة العمادة لشؤون الطالبات 

 .الطلابية عبر تنفيذ  البرامج والدورات التدريبية للطالبات

 

 :انجازات الإدارة: أولا 

 1433/1434لبرامج والدورات التدريبية المقامة خلال العام الدراسي ا

 عدد المشاركين البرنامج التدريبي م

 38 إخراج البحو  العلمية 3

 30 الخرائط الذهنية 2

 25 دورة توليد الأفكار الإبداعية للأعمال الفنية  1

 25 دورة تنمية مهارات الاتصال في الحوار 3

   تفعل المهارة في الحوار والاتصال الفعال مع الآخرين 5

 20 دورة فنون التعامل مع الآخرين 6

 10 دورة الأنماط الش صية 1

 38 دورة فن الحوار وآدابه 0

 25 التواصل في الحوار دوره تنمية مهارات 7

 13 دورة لغة الجسد 38

 37 دورة صناعة الأهداف 33

 22 دورة أساليب التفكير 32

 30 دورة نحو تواصل أفضل مع الأقارب 31

 :العوائق التي تواجهها الإدارة ومدى تأثيرها: ثانياا 
 .عدم توفر أجهزة كمبيوتر خاصة بموظفات إدارة التدريب .3

 :لتجاوز العوائقمقترحات : ثالثاا  
 .توفير جهاز جوال خاص بإدارة التدريب .3

 .بالعدد الكافي (كراسي–طاولات -بروجكتر ) توفير قاعة مجهزة  .2

 .توفير أجهزة كمبيوتر وملحقاتها .1
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 الخاصة  الحتياجاتإدارة  

 :الإدارةوصف 

خدمات لإعانة الطالبة على إكمال مسيرتها العلمية  تقدم إدارة الاحتياجات الخاصة عدة

  :وتوفير سبل الراحة لها وتت لص فيما يلي 

 :انجازات الإدارة: أولا 
 .توفير قاعات خاصة لاختبارات طالبات الاحتياجات الخاصة .1

 .توسيع الكادر الوظيفي والإداري وتقديم الخدمات في جميع مباني المدينة الجامعية .1

 .في بعض الفروع معمل حاسب آلي للكفيفاتإنشاء وتهيئة  .3

 .عقد أسبوع تعريفي بالخدمات لجميع فروع المدينة الجامعية .4

( أساسيات الحاسب الآلي، وبرامج التطبيقات)إقامة دورات تدريبية للطالبات مثل  .5

 ."(برايل سينز"أساسيات است دام جهاز )ودورة 

 .تأمين كراسي متحركة للمعاقات حركياً .6

 .لضعاف البصر والكفيفات، ومكبر إلكتروني" بيضاء عصا"توفير  .4

 .إعداد قاعدة بيانات خاصة بالمركز تضم بيانات شاملة عن الطالبات والموظفات .8

 .تفعيل شبكة تواصل بين الطالبات والإدارة للنقاش في المستجدات .9

مخاطبة مركز خدمات التوظيف والأعمال الريادية لمشاركة طالبات الاحتياجات في  .14

 .رات المعدةالدو

تفعيل اليوم العالمي للمعاقين، بمشاركة واسعة على نطاق الجامعة، تحت مسمى  .11

 .(طموحي أكبر)

 .تفعيل اليوم العالمي للعصا البيضاء مع طالبات المركز .11

إنشاء مكتبة خاصة للطالبات الكفيفات، تضم عددا من أهم الكتب المطبوعة  .13

 .بطريقة برايل

 .في جميع فروع مطاعم الجامعة بطريقة برايلطباعة قوائم الطعام المعدة  .14

 .إقامة ندوات ومحاةرات تعريفية وتوعوية لطالبات الاحتياجات الخاصة .15

 .الإشراف على تدريب طالبات قسم علم الاجتماع .16

استحدا  نشاط تطوعي لطالبات المدينة، لتقديم خدمات منوعة لذوات الاحتياجات  .14

 .الخاصة

 العنكبوتيةة المركز على الشبكة استحدا  موقع خاص بأخبار إدار .18
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 هـ3313-3311إعداد التقرير السنوي عن سير العمل لعام  .37

 افتتا  نادي الإحتياجات الخاصة .28

 . تقييم الأداء الوظيفي لموظفات إدارة الإحتياجات الخاصة.  .23

 1433/1434المشاركات والزيارات  خلال العام الدراسي       

 المشاركة في المؤتمر الدولي الأول لتوظيف التقنية لخدمة ذوي الاحتياجات الخاصة .3

الاجتماع مع مشرفات الأمن في جميع الفروع، بمشاركة طالبات الاحتياج لتوحيد  .2

 .الجهود المبذولة لتقديم المساعدة المناسبة في الحالات الطارئة

 .سعود للطالبات زيارة مركز ذوي الاحتياجات الخاصة في جامعة الملك .1

 .المشاركة مع قسم التربية الخاصة في اليوم المفتو  .3

 .عقد عدد من الدورات الت صصية والمحاةرات التثقيفية .5

 .تشجيع البح  العلمي في مجال خدمة ذوات الاحتياجات الخاصة .6

للوقوف على العقبات  عقد اجتماعات ولقاءات دورية مع الطالبات والموظفات، .1

 .والتحديات المستجدة التي تواجههن

 :العوائق التي تواجهها الإدارة ومدى تأثيرها: ثانياا   
مادة البح  تمثل عبء على الطالبات الكفيفات ذلك أن الطالبة تقيم على مجهود  .3

 .غيرها

الجهاز الناطق وكذلك عدم  المصعد الكهربائي لا تست دمه الكفيفات لعدم تفعيل .2

 .وجود الحساسات على مقابض الدرج

 .عدم توفر طابعة برايل للطالبات في جميع الفروع .1

لاتوجد موظفة مختصة بصيانة طابعة برايل للوقوف على مشاكل الطابعة في حال  .3

 .عطلها

 :مقترحات لتجاوز العوائق: ثالثاا   
 .ذة تختبر فيه الطالبة أو أي تكليف آخرببح  من قبل الأستا( مادة البح  ) يستعاض عن  .3

توفير حساسات خاصة بالكفيفات على مقابض الدرج وتفعيل الجهاز الناطق في المصعد  .2

 .الكهربائي

 (.برايل) توفير موظفة مختصة في الدعم الفني لصيانة الطابعة  .1

 تحديد مرجع أو مرجعين للطالبات الكفيفات في البحو  الدراسية أو الاستعاةة عنه .3

 .بتكليف آخر لحفظ متن أو جزء من القرآن وهكذا
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 صندوق الطلابإدارة 
 

 

 :وصف الإدارة

من خلال  يعد صندوق الطلاب إدارة مالية وإدارية مستقلة ترتبط مباشرة بمعالي مدير الجامعة

 .الجامعةمجلس إدارة الصندوق الذي يرأسه عميد شؤون الطلاب في 

 :أهداف إدارة صندوق الطلاب

ــروفهم الاجتماعيــــة والاقتصــــادية تقــــديم المســــاعدة         إ .1 ــة الطــــلاب الــــذين تقتضــــي ظــ عانــ

 .لهم

تقــــديم القــــروض للطــــلاب في حــــالات الظــــروف الطارئــــة والملحــــة الــــتي تعــــترض الطالــــب   .1

 .حياته اليومية في

والثقــــافي  اعي الاجتمــ ــ المســــاهمة في دعــــم الــــرحلات والحفــــلات الطلابيــــة ذات الهــــدف       .3

 .والتربوي

لاجتمـــــــاعي والثقـــــــافي والتربـــــــوي ا المســـــــاهمة في المشـــــــروعات الطلابيـــــــة ذات الهـــــــدف  .4

والتــــدريب علــــى ،  كإنشــــاء مطــــاعم الوجبــــات الخفيفــــة، وطبــــع البحــــو  والمــــذكرات  

 .بعض المهارات الحرفية

 

 

 مجلس إدارة صندوق الطلاب

 إدارة صندوق الطلاب

 وحدة المحاسبة
وحدة الصناديق الفرعية 

 وتشغيل الطلاب

وحدة المتابعة والبحث 

 الاجتماعي

 قسم مراقبة الحسابات الداخلية قسم الشؤون الإدارية والموظفين
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 :انجازات الإدارة: أولا 
وانتهـت   ه ــ37/82/3313انجازات إدارة صندوق الطلاب خلال السنة المالية التي بدأت في تتمثل 

 :هـ كانت كالتالي2/3315/ 27في

 .مليونان وأربعمائة واثنان وثلاثون ألف ريال( 2312888)السلف الطلابية  .3

 .وستمائة واثنان وثلاثون ألف ريال ملايينثلاثة ( 1612888)الإعانات الطلابية  .2

مليــون ( 3035575)دعــم الكليــات ومراكــز دراســة الطالبــات لتســيير الأنشــطة الطلابيــة   .1

 . وثمانمائة وخمسة وأربعون ريال وخمسمائة وخمسة وتسعون ريال

ــة   .3 ــطة الطلابيـ ــم الأنشـ ــافي،  ) دعـ ــي، ثقـ ــاط رياةـ ــاعيي،نشـ ــادي   اجتمـ ــة، نـ ــني، جوالـ فـ

ة وســتة وســبعون ألــف  أربعــة مليــون وســبعمائ ( 3116251)الطــلاب، نشــاط الوفــود، مبلــغ  

 .ومائتان وسبعة وخمسون ريال

مليـون  ( 3058358)تشغيل طلاب وطالبـات الجامعـة عـن طريـق برنـامج التشـغيل الطلابـي         .5

 .وثمانمائة وخمسون ألف وأربعمائة وخمسون ريال

 

 المستفيدين من الخدمات التي يقدمها صندوق الطلابعدد 

 عدد المستفيدين المبلغ بيان بالخدمات  م

 1491 1431444 السلف الطلابية 1

 4164 3631444 الإعانات الطلابية 1

 5544 4446154 دعم الأنشطة الطلابية 3

 1554 1845595 دعم الكليات التعليمية 4

 1453 1854454 تشغيل طلاب وطالبات الجامعة 5
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 :العوائق التي تواجهها الإدارة ومدى تأثيرها: ثانياا 
وجود نظام يّمكـن الطـلاب مـن الحصـول علـى الخـدمات الـتي يقـدمها الصـندوق           عدم .3

 .من خلال الموقع الإلكتروني للجامعة

 .عدم وجود الوظائف الرسمية التي تساعد على استقرار الموظف في عمله .2

 :مقترحات لتجاوز العوائق: ثالثاا 
ندوق من خلال وةع نظام يّمكن الطلاب من الحصول على الخدمات التي يقدمها الص .3

 .الموقع الإلكتروني للجامعة

 .وظائف محاسبية لإدارة الصندوقاستحدا   .2
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 إدارة الشؤون الإدارية
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 الشؤون الإداريةإدارة 
 
 

 

 

 

 

 

 :الإدارةوصف 

ــة بالعمــادة وتشــرف علــى أقســام         شــؤون تــرتبط بعميــد شــؤون الطــلاب وتتــولى الأعمــال الإداري

 .الموظفين والسجلات والمتابعة والاتصالات الإدارية

 :أهداف إدارة الشؤون الإدارية

 .تحقيق الانضباط والجدية في العمل .3

 .الرفع من مستوى الأداء الوظيفي لموظفي العمادة .2

 .تنظيم أعمال الصادر والوارد .1

 

 :انجازات الإدارة: أولا 
 

 :شؤون الموظفين

 .ترقية عدد من الموظفين .3

 .الرفع باحتياجات العمادة من وظائف فنية وإدارية .2

 .تكريم عدد من الموظفين المميزين في عملهم .1

 .إعداد تقويم الأداء الوظيفي السنوي بالتنسيق مع مدراء الإدارات ورؤساء الأقسام  .3

 .القيام بزيارات ميدانية للاطمئنان على سير العمل .5

 

 

 إدارة الشؤون الإدارية

 قسم شؤون الموظفين قسم الاتصالات الإدارية

 وحدة السجلات
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 :قسم السجلات

 .البشرية تصميم برنامج ادارة الموارد  .3

 376ادخال جميع بيانات موظفي العمادة في برنامج إدارة الموارد البشرية وبلغ عددهم  .2

 .موظف

 (.الشهرية ، الاسبوعية ، اليومية ) اصدار الخلاصات  .1

وبلغ ( وانقطاع عن العمل، ونقل ، ، غياب ، إجازة )تنفيذ إجراءات شؤون الموظفين  .3

 .إجراء( 3512) عدد الإجراءات المنفذة 

 

 :الاتصالات الإدارية

 3311/3313عدد المعاملات الواردة والصادرة من العمادة خلال العام 

 العدد نوع المعاملة م

 1601 معاملات واردة 3

 0033 معاملات صادرة 2

 36520 المجموع
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 :العوائق التي تواجهها الإدارة ومدى تأثيرها: ثانياا 
خاصـــة أن أغلـــبهم قـــد أكملـــوا المـــدة النظاميـــة للترقيـــة   صـــعوبة الترقيـــات للمـــوظفين و .3

 .وخاصة المراتب العليا

 .نقص عدد الموظفين الذين يعملون في العمادة وخاصة مشرفي الإسكان .2

 .النقص في عدد الوظائف الت صصية المطلوبة .1

الطلــب المتزايــد مــن جهــات الجامعــة لنقــل خــدمات مــوظفي العمــادة إلى جهــات أخــرى في   .3

 .الجامعة

 :مقترحات لتجاوز العوائق: ثالثاا 
سرعة ترقية الموظفين في حال أكملوا المدة النظامية وترقية الموظفين المستحقين للترقية  .3

 .حالياً

السعي إلى اسـتحدا  بعـض الوظـائف الت صصـية الـتي تواكـب وتلـبي بعـض المتطلبـات           .2

ــة   ــي –مــبرمج )والمــتغيرات الحديث مــن  خصــائي نفســي وغيرهــا  أ–مترجــم -مرشــد طلاب

 .(الت صصات 

الإبقــاء علــى وظــائف العمــادة وعــدم ترقيــة مــنهم خــارج العمــادة عليهــا وخاصــة الوظــائف    .1

 .الإشرافية والرياةية

إعادة النظر في المسميات الوظيفيـة المسـتحدثة بيـ  تتفـق مـع حاجـة العمـل والمـتغيرات           .3

 .الطارئة

 .ب العلياإعادة النظر في الضوابط المتبعة عند ترقية الموظفين للمرات .5
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  العلاقات والحركة والصيانةإدارة 
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 العلاقات والحركة والصيانةإدارة 
 

 

 :الإدارةوصف 

تــرتبط إدارة العلاقــات والحركــة والنقــل بعميــد شــؤون الطــلاب وتهــدف إلى إعــداد الترتيبــات      

 اسـتقبال المرتبطـة بالعمـادة ومـا يشـمل ذلـك مـن        اللازمة لإقامة الاجتماعات والندوات والمناشـط 

 .الضيوف والزوار ومرافقتهم وإعداد الهدايا والدروع

 

 :أهداف إدارة العلاقات والحركة والنقل

 .وبرامجها العمادةتقديم الخدمات والتسهيلات للمشاركين في أنشطة  .3

 .العمادةتعميق أواصر العلاقات الاجتماعية بين منسوبي  .2

 .النقل بالعمادةتقديم خدمات  .1

 .الرد على استفسارات الطلاب .3

 

 

 

 

 

 

 إدارة العلاقات والحركة والصيانة

 قسم الحركة والنقل قسم العلاقات والضيافة
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 :انجازات الإدارة: أولا 
 

 :الحركةقسم 

     ــداخلي والخــارجي لعمــادة ــد ال نقــل البري

 .الطلابشؤون 

 امعـــات الـــتي اســـتقبال ونقـــل طـــلاب الج

 .بزيارة للجامعةتقوم 

 قل ةيوف الملتقى الإبداعي الخامسن. 

 ــحيفة    نقــــل ــادي الطــــلاب لصــ طــــلاب نــ

 .الرياض

 ب المنشآت الرياةية لملعب الملزنقل طلا. 

 ب نــادي الطــلاب لإســتاد الملــك  نقــل طــلا

 .فهد

 استقبال ونقل القضاة الماليزيين. 

 نقل طلاب المنح إلى مكة المكرمة. 

 ب نــــادي الطــــلاب إلى منتــــزه نقــــل طــــلا

 .الثمامة

 ــ ــادي الطــــلاب إلى مــــرور  نقــــل طــ لاب نــ

 .الرياض

   ــلاب ــل طـ ــة   نقـ ــلاب إلى المدينـ ــادي الطـ نـ

 .المنورة

 نقل طلاب المنح إلى مكة المكرمة. 

 نشـــاط الاجتمـــاعي لمطـــار نقـــل طـــلاب ال

 .الملك خالد

  ــة أ ــدين إلى نقــــل طــــلاب كليــ صــــول الــ

 .المدينة المنورة

 طلاب المنح إلى المدينة المنورة نقل. 

 قل طلاب الجامعة لنادي الفروسيةن. 

 ل طلاب الجامعة لمطار الملك خالدنق. 

   ــاد ــك   نقــل طــلاب ن ي الطــلاب لمتحــف المل

 .عبد العزيز

  عــات المشــاركة في  اســتقبال ونقــل الجام

 .الاتحاد الرياةي

 لجامعة للملاعب الخضراءنقل منت ب ا. 

 كليــة الملــك عــة لملعــب نقــل منت ــب الجام

 .فهد الأمنية

 منت ب الجامعة لمطار الملك خالد نقل. 

 نقل ةيوف ندوة منهج السلفية. 

 استقبال ونقل وفد جامعة الكويت. 

  مســئولي الجامعــة إلى خــارج  القيــام بنقــل

 .الجامعة

 صرنقل منت ب الجامعة لملعب نادي الن. 

 قل منت ب الجامعة لمنطقة الشرقيةن. 

 كيااستقبال الدكاترة من تر. 

  تقـى العـالمي للمبـدعين في    نقل ةـيوف المل

 .التدريس

 استقبال ونقل وفد جامعة أم القرى. 

  ــل طـــــلاب إســـــكان أع ــة  نقـــ ــاء هيئـــ ضـــ

 . التدريس لحديقة الحيوان

  ــل طـــلاب ال ــار  نقـ ــاعي لمطـ نشـــاط الاجتمـ

 .الملك خالد

 منت ب الجامعة لمطار الملك خالد نقل. 

  شيخ عبد الله المطلقلطلاب المنح لنقل. 
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 ن إلى احـــــــــد طـــــــــلاب الســـــــــك نقـــــــــل

 .الاستراحات في الثمامة

 نقل منت ب الجامعة إلى القصيم. 

  ــئو ــل مسـ ــل   نقـ ــة داخـ ــة في جولـ لي الجامعـ

 .الجامعة

 ب نـــادي الطـــلاب لمطـــار الملـــك  نقـــل طـــلا

 .خالد

  الطلاب للإحساءنقل طلاب نادي. 

 منت ب الجامعة لمطار الملك خالد نقل. 

 ل طلاب نادي الطلاب لطريق القصيمنق. 

 ل طلاب النشاط الثقافي للإحساءنق. 

  النشــاط الاجتمــاعي لجامعــة  نقــل طــلاب

 .المجمعة

 لتعلـــــيم المـــــوازي نقـــــل ةـــــيوف مـــــؤتمر ا

 .الحاةر والمستقبل

 زيةنقل ةيوف ندوة تعليم اللغة الانجلي. 

      نقـــل طـــلاب كليـــة العلـــوم الاجتماعيــــة

 .الأمير سلطان لل دمات الإنسانية لمدينة

 ــ اجــــات يوف مــــؤتمر ذوي الاحتينقــــل ةــ

 .الخاصة

 تقبال ونقل وفد جامعة الملك خالداس. 

 نــادي الطــلاب لجامعــة الملــك   نقــل طــلاب

 .سعود

 نت ب الجامعة لمطار الملك خالدنقل م. 

    ــادي ــلاب نـــ ــل طـــ ــرض  نقـــ ــلاب لمعـــ الطـــ

 .الكتاب

 ل طلاب نادي الطلاب لمكة المكرمةنق. 

 لطــلاب لمركــز الأمــير نقــل طــلاب نــادي ا

 .سلمان للشباب

 نقل جوالة الجامعة لمدينة الجبيل. 

 ــ ــة   نقـــ ــاء هيئـــ ل طـــــلاب إســـــكان أعضـــ

 .التدريس

 نقل الطلاب الألبانيين. 

 يوف نـــدوة كراســـي البحـــ  في نقـــل ةـــ

 .المملكة

   الأول لكليـات علـوم    نقل ةـيوف الملتقـى

 .الحاسب الآلي

 نقل مدراء الجامعات الألمانية . 

 تقاعدين من الفندق إلى الجامعةنقل الم. 

 الصيني نقل الوفد. 

 نقل ةيوف المؤتمر الطبي. 

 لمــؤتمر العلمــي الثالــ  لطــلاب  نقــل وفــد ا

 .الصم

 نقل ةيوف مؤتمر يوم المهنة. 

   ــيخ لنـــايف لنقـــل طـــلاب معهـــد الأمـــير شـ

 .عبد الله المطلق

 ب نـــادي الطـــلاب لمطـــار الملـــك  نقـــل طـــلا

 .خالد

 ستقبال ونقل الضيوف الاندونيسيينا. 

 نقل ةيوف الجودة والاعتماد. 

 ــل ع ــدانقــ ــيم   مــ ــع والتعلــ ــة المجتمــ ء خدمــ

 .المستمر

 طلاب نادي الطلاب لمنطقة القصيم نقل. 

 ب نـــادي الطـــلاب لمطـــار الملـــك  نقـــل طـــلا

 .خالد

 لاب نادي الطلاب للمدينة المنورةنقل ط. 

 نقل طلاب السكن لمطار الملك خالد. 

 نقل ةيوف مؤتمر الشراكة المجتمعة. 
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 نقل ملتقى التعاون والتبادل. 

 ــتقبال ــيو اسـ ــا  ونقـــل ةـ ف ملتقـــى إفريقيـ

 .الواحد والعشرين

   نقــــل ةــــيوف المــــؤتمر الســــعودي  لإدارة

 .الكوار  والأزمات

 ؤتمر الوحدة الوطنيةنقل ةيوف م. 

  لاب نـــــادي الطــــلاب للمتحـــــف  نقــــل طــ ــ

 .التاريخي

 درعيـــــة للاب نـــــادي الطـــــلاب لنقـــــل طـــــ

 .القديمة

 نقل نادي الطلاب لمتحف الجزيرة. 

  ةالمكرمنقل جوالة الجامعة لمكة. 

  طــــلاب نـــــادي الطــــلاب للمتحـــــف    نقــــل

 .الوطني

  نقــل طــلاب نــادي الطــلاب لمركــز الأمــير

 .سلمان الاجتماعي

  ــل طـــلاب ال ــاعي لمتحـــف  نقـ ــم الاجتمـ قسـ

 .صقر الجزيرة

 لقسم الاجتماعي لمطار الملـك  نقل طلاب ا

 .خالد

 ب نـــادي الطـــلاب لمطـــار الملـــك  نقـــل طـــلا

 .خالد

  لبــات المجمــع الســكني   نقــل طــلاب وطا

 .لأحد الملاهي

  ي نقـــل ةـــيوف أعضـــاء المجلـــس التنفيـــذ

 .لاتحاد جامعات العا  الإسلامي

 نقل ةيوف مؤتمر الجماعة والإمامة. 

 مــــــن المعلمــــــات إلى مبنــــــى   نقــــــل عــــــدد

 .المؤتمرات

  القسم الاجتمـاعي إلى محطـة   نقل طلاب

 .القطار

  ــس   نقــل طــلا ب النشــاط الاجتمــاعي لمجل

 .الشورى

 لنصرنقل منت ب الجامعة لنادي ا. 

 نقل منت ب الجامعة لملعب الملز. 

  قـــــة نقــــل طـــــلاب نـــــادي الطـــــلاب للمنط

 .الشرقية

 شاط الاجتماعي لمستشـفى  نقل طلاب الن

 .قوى الأمن

 نقل جوالة الجامعة لمكة المكرمة. 

 نقل منت ب الجامعة لملعب الملز. 

 نقل طلاب دار الحضانة لستار سيتي. 

 لاب نـــــادي الطـــــلاب للمنطقـــــة نقــــل طــ ـــ

 .الشرقية
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 :لخدماتاقسم 

متابعــة مواقــف المــوظفين والإشــراف علــى صــيانتها وتركيــب جهــاز في مــدخل المواقــف     .3

 .ومتابعة صيانتها وتوزيع بطاقات الدخول الممغنطة على الموظفين 

التنســيق مــع إدارة الســلامة والأمــن الجــامعي في مخالفــات بعــض الطــلاب في الــدخول       .2

لمواقــف المــوظفين كــذلك ســحب الســيارات المتوقفــة في مواقــف المــوظفين والــتي مضــى    

 .على وقوفها مدة طويلة 

متابعة سير أعمال المغسلة الموجودة داخل الإسكان والإطلاع على الخدمات الـتي تقـدم    .1

 .للطلاب

 :الصيانة قسم

 .لجامعة في ورشة الجامعة بصفة دورية اسيارات صيانة ومتابعة  .3

 .لجفالي لصيانة الحافلات المرسيدسالتنسيق مع شركة ا .2

 .ار سيارات صندوق الطلاب وإصلاحهاتأمين قطع غي .1

 .إلزام السائقين بمتابعة غيار الزيت حسب كرت التشغيل .3

 :العلاقات العامة  قسم 

 :العامة أعمال العلاقات 
 عدد الضيوف عدد الاستقبالات المهمة م

 ضيف 35 15 استقبال وفود رسمية 1

 ضيف 454  15 استقبال طلاب المرحلة الثانوية 1

 ضيف 154 18 استقبال طلاب المرحلة الجامعية 3

 ضيف 114 14 استقبال طلاب المعاهد العلمية 4
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 :التصميم والطباعة
 كمية الطباعة التصميم كمية نوع التصميم م

 كتيب 15444 11 كتيبات 1

 نشرة 8444 4 نشرات 1

 بنر 35 15 بنرات 3

 ستاند 84 11 ستاند 4

 بوستر 1544 15 بوسترات 5

 فولدر 4444 1 فولدرات 6

 كيس 5444 1 أكياس دعائية 4

 قلم 4444 1 أقلام 8

 ميدالية 4444 1 ميداليات 9
 
 
 
 

  :تنظيم المناسبات 
 عدد المشاركات نوع المناسبة م

 3 الندوات 1

 6 اللقاءات 1

 4 الحفلات 3

 14 المؤتمرات 4

 1 لجنة الدعوة في أفريقيا 5

 1 اجتماعات 6

 1 الأسبوع الثقافي 4

 154 بطولة الاتحاد الرياضي 8

 :العوائق التي تواجهها الإدارة ومدى تأثيرها: ثانياا 
 .المت صصعدم توفر الكادر الوظيفي  .3

 عدم توفر الأجهزة مثل الحاسب الآلي والطابعات والفاكس .2

 :مقترحات لتجاوز العوائق: ثالثاا 
 .تأهيل الموظفين بدورات تخصصية داخل العمل .3

 .تأمين ما يطلب من أجهزة .2
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 إدارة الشؤون المالية
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 إدارة الشؤون المالية
 

 

 :الإدارةوصف 

بالعمادة تقديم كافة الخدمات المالية والحسابية الطلاب، وتهدف إلى ترتبط بعميد شؤون 

  .وفقاً للأنظمة واللوائح والتعليمات

 

 :انجازات الإدارة: أولا 
 ها1433/1434المصروفات خلال العام الدراسي 

 السلفة التصنيف م

 ريال  144444 سلفه بند النشاط الرياضي والثقافي 1

 ريال  54444 التعليميةسلفه بند المستلزمات  1

 ريال  154444 سلفه بند الكساوي والتجهيزات 3

 ريال 154444 سلفه بند القرطاسية والمكتبة 4

 ست مائه وخمسون الف ريااااال المجموع

 

 :العوائق التي تواجهها الإدارة ومدى تأثيرها: ثانياا 
ــود       .3 ــة بالجامعــة صــرف بعــض الســلف الخاصــة ببن ــأخر الإدارة المالي ــى أنشــطة   ت الصــرف عل

 .وبرامج واحتياجات العمادة

فقد وةياع المعـاملات والإفـادت الخاصـة بخـارج الـدوام والتكليـف المرسـلة لإدارة الرواتـب          .2

 .والنفقات

 :مقترحات لتجاوز العوائق: ثالثاا 
صرف جميع البنود بكامل مخصصـاتها السـنوية مـع تحديـد نسـبة معينـة للصـرف علـى          .3

 .د ذلك من قبل معالي مدير الجامعةب واعتماالأنشطة من صندوق الطلا

 إدارة الشؤون المالية

قسم أمانة 

 المستودعات

قسم محاسبة 

 المستودعات
 قسم المحاسبة
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 ذوي الحتياجات الخاصة مركز خدمات
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 مركز خدمات ذوي الحتياجات الخاصة
 

 
 

 :الإدارةوصف 

ويهدف إلى توظيف جميع الإمكانات البشرية والمادية لتلبية  يرتبط بعميد شؤون الطلاب،

 .احتياجات الطلاب والطالبات من ذوي الاحتياجات الخاصة في التعليم الجامعي

 

 :انجازات الإدارة: أولا 
 .المشاركة في لقاء معالي مدير الجامعة بالطلبة المستجدين .3

ــوان   .2 ــة بعنـ ــد دورة تدريبيـ ــداد ا )عقـ ــة في اعـ ــوفين توظيـــف التقنيـ ــي للمكفـ ( لبحـــ  العلمـ

 .الخاصة بذوي الاحتياجات الخاصة

 .لمشاركة في المؤتمر الدولي الاول لتوظيف التقنية لخدمة ذوي الاحتياجات الخاصةا .1

المشـــاركة في المعـــرض المصـــاحب للمـــؤتمر الـــدولي الاول لتوظيـــف التقنيـــة لخدمـــة ذوي  .3

 .الاحتياجات الخاصة

 .والعلمي الثامن لجامعات ومؤسسات التعليم العالي المشاركة في تنظيم الاسبوع الثقافي .5

 .متابعة سير الاختبارات للطلاب ذوي الاحتياجات الخاصة .6

توقيــع اتفاقيــة بــين الجامعــة ومصــرف الراجحــي تشــمل علــى دعــم تأهيــل الطــلاب ذوي       .1

 .الاحتياجات الخاصة

 .إعداد التقرير السنوي لمركز خدمات ذوي الاحتياجات الخاصة .0

 مجلس إدارة مركز خدمات

 ذوي الاحتياجات الخاصة 

مركز خدمات ذوي 

 الاحتياجات الخاصة

 التقنيات الاتصالات الإدارية
قسم مشرفي ذوي 

 الاحتياجات الخاصة
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 1433/1434خلال العام الدراسي  وطالبات ذوي الاحتياجات الخاصة بالجامعةعدد طلاب 

 الطالبات الطلاب الفئة

 33 36 الإعاقة البصرية

 1 27 الإعاقة الحركية

 2 5 الإعاقة السمعية

 37  08 المجموع

 99 المجموع الكلي
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 المركز الإعلامي

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

81 

 

 الإعلامي المركز

 
 :الإدارةوصف 

يرتبط المركز الإعلامي بعميد شؤون الطلاب ويهدف إلى تعزيز الصورة الذهنية الإيجابية عن 

 .العمادة من خلال إبراز أنشطتها وخدماتها عبر شتى الوسائل الإعلامية

 

 :انجازات الإدارة: أولا 
 ها1433/1434للعام الدراسي  الإعلاميلمركز منجزات ا

 ما تم إنجازه البرنامج م

 الأخبار 1
خااااابر علاااااى موقاااااع العماااااادة في بواباااااة   186تم  إعاااااداد نشااااار 

 .الجامعة

 موقع التواصل الاجتماعي 1
تم نشاااار روابااااط الأخبااااار في صاااافحة العمااااادة علااااى التااااويتر  

 .والفيس بوك

 ألبوم للصور في صفحة العمادة في الفيس بوك 44تم إنشاء  موقع التواصل الاجتماعي 3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المركز الإعلامي

 قسم التصميم قسم التصوير
قسم الدعم التقني 

 والمونتاج

قسم التحرير  

 الصحفي
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 ها1433/1434علامي للعام الدراسي الإ تابع منجزات المركز

 ما تم إنجازه البرنامج م

 موقع التواصل الاجتماعي 4

عن العام الماضي % 64زاد عدد المتابعين في تويتر بنسبة 

وزاد عدد المتابعين  14366حيث  بلغ عدد المتابعين 

حيث بلغ عددهم  %44لصفحة العمادة في الفيس بوك 

1396. 

 خدمة تابعني للرسائل النصية 5

رسالة نصية توضح أوقات وأماكن  3416تم إرسال 

البرامج التي تقوم العمادة بتنفيذها كما بلغ عدد 

 .مشترك 841المشتركين في الخدمة 

 .إعلان 316تم تصميم ونشر  الإعلانات 6

 .تقرير 14تم إعداد ونشر وطباعة  التقارير 4
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 عمادة شؤون الطلاب  -الإمام محمد بن سعود الإسلامية   

 33312الرمز البريدي  -5183ب . ص ( المدينة الجامعية ) 

 2578316: فاكس  2503116 – 2503536: هاتف
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